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Circ.. INT. N. 309/D, 173/S, 71/A                                Como, 23 Maggio 2014 
 
  
 
Destinatari:Docenti, Studenti, ATA, DSGA (dott.ssa Bartolotti),  
                  RLS (prof. Manfred Latuske), Ditta GE. BAR c/o sede 
          p.c.:RSPP: tecnico@mercurioambientesicurezza.it   
 
 
 
Ogg.: Prova di Evacuazione Edificio Scolastico – a.s. 2013/14 
 
 Il giorno 4 giugno prossimo, alle ore 9.00 per la sede e alle ore 10.00 per il 
plesso di Via Rezia, sarà avviata la procedura di evacuazione dell’edificio scolastico 
secondo il seguente piano. 

Tutte le componenti della Scuola sono invitate a seguire scrupolosamente le 
disposizioni impartite e i Docenti a favorire – anche per mezzo di una breve unità 
didattica – la consapevolezza degli studenti riguardo all’importanza della prevenzione 
e della protezione dai rischi. 
 

1. Operazioni preliminari – a cura del RSPP  
Ore 9.00: RSPP incontra il personale ATA (SEDE) addetto per una breve 
comunicazione operativa 
Ore 9.10: inizia la procedura 
 
Ore 10.00: RSPP incontra il personale ATA (VIA REZIA) addetto per una 
breve comunicazione operativa 
Ore 10.10: inizia la procedura 
 

2. Punti di attenzione 
a) In tutte le aule sarà messo a disposizione un elenco alunni in forma cartacea 

affisso sulla porta d’ingresso, lato interno (si prega di curare che non venga 
rimosso prima dell’effettuazione della prova) che sarà utilizzato come report 
assenti/presenti al termine dell’evacuazione 

b) I gruppi classe da sdoppio orario sono da considerare come classi distinte 
pertanto dovranno avere anch’essi uno studente apri-fila e uno serra-fila 
individuati dal docente del gruppo-classe 

c) In ogni classe deve essere altresì individuato uno studente apri-fila e uno serra-
fila (con rispettivi sostituti); si consiglia di affidare il compito ai rappresentanti 
di classe e a due loro sostituti in caso di assenza 
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d) Gli studenti con disabilità motoria sono affidati per la prova in evacuazione, 
nell’ordine a: docente di sostegno presente in classe, docente comune, 
collaboratore scolastico del piano 

e) Ospiti ed eventuali estranei presenti in Istituto partecipano alla prova di 
evacuazione come tutti gli altri soggetti seguendo le indicazioni del preposto più 
vicino. L’elenco degli ospiti/estranei è presente in guardiola per le opportune 
verifiche 
 

3. Percorsi di sicurezza e punti di raccolta 
Nessuna variazione rispetto alle attuali disposizioni. Il personale, gli studenti e 
gli eventuali terzi si recheranno, senza panico e con ordine, attraverso i percorsi 
fissati ai punti di raccolta (Viale Cattaneo e cortile interno sede e Via Rezia) 
 

4. Sequenza delle attività da effettuare e dei soggetti abilitati 
 
Nei giorni precedenti occorrerà verificare se la segnaletica di sicurezza sia in 
ordine.  
 
Il turno settimanale del personale ATA non subisce variazioni salvo diversa 
disposizione del DSGA; lo stesso vale per l’orario del personale docente, salvo 
supplenze e sostituzioni 
 

ATTIVITA’ INCARICATI 
Ordine di evacuazione: tre squilli prolungati 
di campanella 30’’ intervallati da 10’’ di 
silenzio  

Dirigente scolastico  
Responsabile di plesso 

Apertura porte di emergenza 
Addetti Area Reception 
(secondo presenza in 
servizio) 

Interruttore Energia elettrica 
NON ESEGUIRE QUESTA 
MANOVRA IN 
SIMULAZIONE 

Diramazione avviso alle palestre 
 

Addetti al piano rialzato 
(secondo presenza in 
servizio) 

Diramazione avviso agli eventuali ospiti e 
terzi presenti 

Addetti ai piani  
(secondo presenza in 
servizio) 

Evacuazione dell’edificio: ordine, calma, 
responsabilità 

Tutto il personale 
Studenti 

Verifica di “tutto libero” 
Addetti ai piani  
(secondo presenza in 
servizio) 
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Prendere cassetta di Primo Soccorso Addetto al P.S. 
Prendere registro ospiti Addetto alla Reception 

Prendere posizione ai punti di raccolta 
Tutto il personale 
Studenti 

Prendere supporti di archiviazione dati 
rimovibili 

Personale ATA Uffici 

Mettere in sicurezza i server 
Personale Amministrativo 
e Tecnico 

Appello dei presenti/assenti/dispersi 
Docenti 
Personale Uffici 

Redazione del report cartaceo disponibile 
nelle classi e negli uffici 

Docenti 
Personale Uffici 

Rientro ordinato nelle classi e negli uffici Tutti 
 
Si confida nel senso di responsabilità di tutti per la riuscita della prova, per la 

tenuta e il miglioramento del servizio di prevenzione e protezione. 
 

Sulla base dei report del personale che ha partecipato alla prova, sarà redatto 
un piano di miglioramento.  
 
 
 
 

f.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  (Dott.ssa Silvana Campisano)  

 
 

 
. 
 
 
 
 


