
 

 I S T I T U T O  T E C N IC O  E C O N O M I C O  S T A T A L E
 

 
C O R S I  D I U R N I  E  S E R A L I  

“ C A I O  P L I N I O  S E C O N D O ”  

S e d e  V ia  I t a l i a  L ib e r a ,  1   –   2 2 1 0 0  C O M O    T e l .  0 3 1  3 3 0 0 7 1 1    F a x  0 3 1  3 3 0 0 7 3 9
S u c c u r s a le  V ia  R e z ia  -  T e l .  0 3 1 / 2 6 6 4 4 5   F a x  0 3 1 / 2 6 9 7 8 6  

   S i t o  I n t e r n e t :  h t t p : / / w w w . c a i o p l i n io . i t   E - M a i l :  c o t d 0 1 0 0 0 g @ i s t r u z i o n e . i t  

 
 

Istituto con certificazione di qualità ISO 9001/UNI EN ISO 9001:2008  
Progettazione ed erogazione del servizio di istruzione superiore e di orientamento 
 

 
Circ. Int. N 104/D, 59/S     Como 13 novembre 2014 
 

 
Destinatari: Docenti ,Studenti, Famiglie 

c.p.c.: DSGA (Dott.ssa Bartolotti) 
 

 
 

 
Ogg.: utilizzo comunicazioni scuola-famiglia da registro elettronico 
     
 
Si informa che è attiva l’opzione “COMUNICAZIONI” dal registro elettronico sezione 
MASTERCOM. 
 
Tale opzione deve essere utilizzata dal docente che, avendo fissato colloqui con i 
genitori nel proprio giorno di ricevimento, si trova impossibilitato (malattia, visita 
medica o altro) ad effettuarlo e lo deve o cancellare o rimandare ad altra data. 
 
Inoltre, la stessa modalità, può essere utilizzata dai coordinatori o dai docenti per 
comunicare alla famiglia situazioni di comportamento, insufficienze diffuse, richieste di 
colloqui per un singolo o più studenti di una classe. 
L’opzione presenta una modalità PREDEFINITA (a dx sullo schermo con menù a 
tendina): selezionare sul menù a tendina UTILIZZARLA “SI’/NO”; se sì, si completano i 
dati e si salva; se no, si va in modalità MANUALE (a sx dello schermo con compilazione 
manuale del testo): l’una esclude l’altra.  
Una volta steso il testo della comunicazione, premendo il tasto “OK” viene visualizzato 
e inviato il testo stesso. Qualora si volesse annullarlo per errori od altro, basta cliccare 
su “ELIMINA” in “COMUNICAZIONI ESISTENTI”. 
 
 
 
 
 
 
 
 

       Il Dirigente Scolastico 
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