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ISTITUTO TECNICO ECONOMICO STATALE

“CAIO PLINIO SECONDO”

CORSI DIURNI E SERALI
Sede Via Italia Libera, 1 — 22100 COMO Tel. 0303711 Fax 031 3300739
Succursale Via Rezia - Tel. 031/266445 - Fax 03786
Sto Internet: http://www.caioplinio.gov.it E-Mail: cotd01000g@istruzone.it

Como, 21 novembre 2015

Destinatari: Docenti, Studenti e Famiglie
C.p.C.: DSGA (Dott.ssa Bartolotti)

0Ogg.: sportello didattico

A seguito del monitoraggio effettuato e delle segnalazioni ricevute sull'andamento degli
sportelli didattici attivati, si richiama I'attenzione di studenti, docenti di classe e docenti
degli sportelli su quanto segue:

> ATTIVAZIONE dello sportello, effettuata su segnalazione di:
» Consiglio di Classe (post scrutini di settembre/trimestre)
+ Docenti di Classe/alunni (in itinere)

> ORGANIZZAZIONE dello sportello
+ la referente dello sportello

raccoglie i bisogni

raccoglie i nominativi

raccoglie la disponibilita dei docenti

identifica e concorda con il/i docenti della disciplina i moduli tematici
oggetto dello sportello e la sua durata

verifica con il DSGA la disponibilita finanziaria

pianifica e pubblica il calendario dello sportello

> FREQUENZA AI CORSI ATTIVATI
+ & obbligatoria

» il docente del corso raccoglie le presenze nell’apposito registrino

« il docente del corso segnala tempestivamente al Coordinatore di Classe
e/o al docente di classe I'assenza dello studente

* lo studente deve giustificare I'assenza

e qualora lo studente decida di non partecipare o di ritirarsi dal corso, deve
presentare tempestivamente richiesta scritta a firma del/i
genitore/i.
La situazione degli alunni che non presenteranno la documentazione
prevista (giustificazioni e/o richiesta di cui sopra) sara valutata in sede di
scrutinio del trimestre e finale.

La referente dello Sportello Il Dirigente Scolastico
(Prof.ssa E. Tettamanti) F.to (Dott.ssa Silvana Campisano)

ESEE Istituto con certificazione di qualita ISO 9001/UNIEN 1SO 9001:2008
. Progettazione ed erogazione del servizio di istrzisuperiore e di orientamento
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