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        Como,  11  ottobre 2017 

 
 
Destinatari: Docenti 
c.p.a.:DSGA (Dott. ssa  M . Catalano) 

 
Oggetto: PAA 2017/2018 

 
A. Premessa : indicazioni generali e riferimenti normativi 

In occasione delle riunioni del Collegio docenti, dei Consigli di Classe e dei gruppi di 
materia/dipartimento non saranno concesse ferie o autorizzazioni a partecipare a corsi di 
aggiornamento effettuati da enti o agenzie esterne. Solo in caso di corsi effettuati dal 
MIUR e/o di iniziative assunte dalla nostra istituzione scolastica potranno essere effettuate 
deroghe. 
In coincidenza con gli impegni previsti dal Piano è opportuno non vengano programmate 
altre attività quali viaggi d’istruzione, conferenze, corsi di recupero, ecc. che impediscano 
la partecipazione ai lavori previsti.  
Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal 
Dirigente, devono essere giustificate sempre con adeguata certificazione.  
Per interruzioni alla normale attività didattica programmata, indipendenti dalla volontà 
degli organi scolastici e/o per impegni del Dirigente Scolastico o per necessità di 
coordinamento con altre Istituzioni Scolastiche, il presente piano delle attività potrà subire 
modifiche.  
Vista a la delibera del CD  nella seduta dell’ 11 settembre 2017 
Il Piano Annuale delle attività per l’anno scolastico 2017/2018 si compone di quattro 
sezioni: 
 
A) Premessa: indicazioni generali e riferimenti normativi. 
B) Informazioni generali sul calendario scolastico e sulle attività. 
C) Pianificazione delle attività collegiali funzionali all’insegnamento  
D) Struttura organizzativa e quadro degli incarichi e delle           
responsabilità  
E) Planning delle attività 2017/2018 
F)  Piano di formazione e aggiornamento in servizio (da definire  e perfezionare) 
 
Sono previsti DUE incontri generali scuola famiglia (consultare planning delle attività) 
All’inizio dell’anno sono illustrate ai docenti e pubblicati sul sito web dell’istituto le norme 
di funzionamento degli incontri. 
I consigli di classe avranno un planning per concordare e calendarizzare le prove di 
verifica, le uscite ecc. 
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Normativa di riferimento 
 

PIANIFICAZIONE DELLE ATTIVITA’ 
Attività funzionali art 29 comma 3 punto a) CNNL29-11-2007 

(Collegio docenti (in seduta plenaria) 
 
 
• Collegio docenti (articolato in commissioni PTOF ecc.) 

• Collegio docenti (articolato in dipartimenti)  

• Colloqui famiglie    

 

� Collegio docenti (plenaria): 4 sedute 7  h  
 Collegio docenti (ARTICOLATO in commissioni POF  e  RAV:   
    2 sedute per complessive  4 h) 
 Riunioni aree dipartimenti : 
• riunioni 6 ( complessive 7h) 

• DI CUI 2 PER ASSI E CLASSI PARALLELE - SIA CON AFM  4,5h)  

• Riunioni di indirizzo: 2 riunioni per complessive  3,5h  

 Scuola famiglia: 2 riunioni 6 h  
 

Fino a un max.di 40 ore : Totale 32 h ore  

 
 
 

Attività funzionali art 29 comma 3 punto b) CNNL29-11-2007  

 
 

• Consigli di classe (esclusi scrutini)  

 
 Consigli di classe ordinari ottobre, novembre, febbraio, aprile  maggio:  
4 sedute da 1,5 per complessive 30 ore +1 seduta iniziale soli docenti per 
complessive ore 10 . 

 
Max 40 ore 
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Attività funzionali art 29 comma 3 punto c) CNNL29-11-2007  
 

 
ART. 29 - ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art.42 del CCNL 4-8-1995 ed 
art.24, comma 5 del CCNL 26-5-1999)  
 
1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla 
funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le 
attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, 
valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere 
adottate dai predetti organi. 
 
 2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: a) alla preparazione 
delle lezioni e delle esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti 
individuali con le famiglie.  
 
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: a) 
partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati 
degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative 
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; b) la 
partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 
Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio 
dei docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; c) lo svolgimento degli 
scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.  
 
4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle 
diverse modalità organizzative del servizio, il consiglio d' istituto sulla base delle proposte 
del collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con 
le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur 
compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei 
strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.  
 
5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a 
trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni 
medesimi. 

 
� Scrutini primo periodo:  8 – 15/01/2018 
 Scrutini secondo periodo: 8 – 15/06/ 2018 
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Programmazione CDC  2017 
 
DOCENTI ore

BRAMATI 1B 1H 2H 2I 3AFM2 4AFM2 3RIM3 3TUR2 4RIM3 10

CANCELLIERI 1I 3RIM3 3AFM3 4AFM1 4AFM2 5TUR1 5TUR2 10

CANCLINI 1F 1G 1H 1I 2L 3AFM1 3RIM2 4TUR2 3RIM1 4RIM2 5RIM1 4RIM2 3TUR1 4TUR1 3RIM3 4RIM3 5RIM2 1L 10

CAPPELLETTI 1D 1E 4AFM3 3AFM3 5AFM2 5TUR2 3RIM3 5RIM1 5RIM2 10

CARAMICO 1A 1G 1H 3AFM1 3AFM2 3AFM3 4AFM1 4AFM2 4AFM3 10

CASARTELLI 1B 1C 2A 2B 2C 4AFM1 3SIA1 3AFM1 10

CORNACCHIA 1C 1I 1M 2H 2I 2L 3RIM1 3RIM2 3AFM3 4AFM3 10

CORRENTI 1H 4RIM2 5AFM3 3AFM2 3SIA1 5TUR1 5TUR2 4RIM1 4RIM3 10

DUFRANE 1A 1C 4AFM1 3RIM2 3SIA1 3AFM1 3RIM3 3RIM2 10

GRECO 1A 3RIM2 3RIM1 3RIM3 5TUR1 5TUR2 3TUR1 3TUR2 4TUR1 5RIM1 5RIM2 4RIM3 10

GUIDA 1B 1D 1E 1F 2B 2D 2E 2G 1L 10

LO FARO 1A 1C 1D 1F 2D 2F 4TUR2 5AFM2 4TUR1 5RIM3 10

MASI G 5AFM1 5TUR1 5TUR2 3TUR1 3TUR2 4TUR1 5RIM1 5RIM2 4RIM1 4RIM3 10

MONICO 1F 1G 2D 2E 2F 5RIM1 10

NESTA 1A 1B 1C 1D 1E 1F 1G 1H 1I 1L 10

OSTINELLI A. 2A 2C 3AFM1 3SIA1 4AFM1 5AFM1 5AFM3 5TUR1 4SIA1 10

OTERI 2H 2I 2L 1M 3SIA1 3AFM1 3AFM2 5RIM3 10

PEZZUTI G 1E 1G 2B 2E 3RIM2 4AFM3 4RIM2 3AFM3 5RIM2 1M 10

PONISIO 3RIM2 3RIM1 5TUR1 3TUR1 3TUR2 5RIM2 4RIM1 4RIM3 5AFM3 4TUR1 4TUR2 10

PONTIERI 2A 3SIA1 4SIA1 4RIM2 4RIM1 3RIM3 4RIM3 10

PUGLIESI 10

RADICE 1A 1B 1C 1D 1E 2A 2B 2C 2D 2E 2F 2G 3AFM2 3SIA1 5AFM1 2I 3AFM3 5RIM3 10

REZZONICO 2G 1I 1L 2L 5SIA1 5TUR2 3RIM1 5RIM1 4RIM1 3TUR1 10

ROSSINI 5TUR2 3TUR2 5RIM3 4RIM3 3RIM3 3RIM1 3RIM2 4TUR1 4TUR2 10

ZUBANI 1L 4RIM2 4AFM3 5RIM1 5RIM2 4RIM1 4RIM3 10

DOCENTI ORE

BRAMATI 1B 1H 2H 2I 3AFM2 4AFM2 3RIM3 3TUR2 4RIM3

CANCELLIERI 1I 3RIM3 3AFM3 4AFM1 4AFM2 5TUR1 5TUR2 7,5

CANCLINI 1F 1G 1H 1I 2L 3AFM1 3RIM2 4TUR2 3RIM1 4RIM2 5RIM1 4RIM2 3TUR1 4TUR1 3RIM3 4RIM3 5RIM2 1L 7,5

CAPPELLETTI 1D 1E 4AFM3 3AFM3 5AFM2 5TUR2 3RIM3 5RIM1 5RIM2 7,5

CARAMICO 1A 1G 1H 3AFM1 3AFM2 3AFM3 4AFM1 4AFM2 4AFM3 7,5

CASARTELLI 1B 1C 2A 2B 2C 4AFM1 3SIA1 3AFM1 7,5

CORNACCHIA 1C 1I 1M 2H 2I 2L 3RIM1 3RIM2 3AFM3 4AFM3 7,5

CORRENTI 1H 4RIM2 5AFM3 3AFM2 3SIA1 5TUR1 5TUR2 4RIM1 4RIM3 7,5

DUFRANE 1A 1C 4AFM1 3RIM2 3SIA1 3AFM1 3RIM3 3RIM2 7,5

GRECO 1A 3RIM2 3RIM1 3RIM3 5TUR1 5TUR2 3TUR1 3TUR2 4TUR1 5RIM1 5RIM2 4RIM3 7,5

GUIDA 1B 1D 1E 1F 2B 2D 2E 2G 1L 7,5

LO FARO 1A 1C 1D 1F 2D 2F 4TUR2 5AFM2 4TUR1 5RIM3 7,5

MASI G 5AFM1 5TUR1 5TUR2 3TUR1 3TUR2 4TUR1 5RIM1 5RIM2 4RIM1 4RIM3 7,5

MONICO 1F 1G 2D 2E 2F 5RIM1 7,5

NESTA 1A 1B 1C 1D 1E 1F 1G 1H 1I 1L 7,5

OSTINELLI A. 2C 2C 3AFM1 3SIA1 4AFM1 5AFM1 5AFM3 5TUR1 4SIA1 7,5

OTERI 2H 2I 2L 1M 3SIA1 3AFM1 3AFM2 5RIM3 7,5

PEZZUTI G 1E 1G 2B 2E 3RIM2 4AFM3 4RIM2 3AFM3 5RIM2 1M 7,5

PONISIO 3RIM2 3RIM1 5TUR1 3TUR1 3TUR2 5RIM2 4RIM1 4RIM3 5AFM3 4TUR1 4TUR2 7,5

PONTIERI 2A 3SIA1 4SIA1 4RIM2 4RIM1 3RIM3 4RIM3 7,5

PUGLIESI 7,5

RADICE 1A 1B 1C 1D 1E 2A 2B 2C 2D 2E 2F 2G 3AFM2 3SIA1 5AFM1 2I 3AFM3 5RIM3 7,5

REZZONICO 2G 1I 1L 2L 5SIA1 5TUR2 3RIM1 5RIM1 4RIM1 3TUR1 7,5

ROSSINI 5TUR2 3TUR2 5RIM3 4RIM3 3RIM3 3RIM1 3RIM2 4TUR1 4TUR2 7,5

ZUBANI 1L 4RIM2 4AFM3 5RIM1 5RIM2 4RIM1 4RIM3 7,5

OTTOBRE

NOVEMBRE
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DOCENTI ORE

BRAMATI 1B 1H 2H 2I 3AFM2 4AFM2 3RIM3 3TUR2 4RIM3

CANCELLIERI 1I 3RIM3 3AFM3 4AFM1 4AFM2 5TUR1 5TUR2 7,5

CANCLINI 1F 1G 1H 1I 2L 3AFM1 3RIM2 4TUR2 3RIM1 4RIM2 5RIM1 4RIM2 3TUR1 4TUR1 3RIM3 4RIM3 5RIM2 1L 7,5

CAPPELLETTI 1D 1E 4AFM3 3AFM3 5AFM2 5TUR2 3RIM3 5RIM1 5RIM2 7,5

CARAMICO 1A 1G 1H 3AFM1 3AFM2 3AFM3 4AFM1 4AFM2 4AFM3 7,5

CASARTELLI 1B 1C 2A 2B 2C 4AFM1 3SIA1 3AFM1 7,5

CORNACCHIA 1C 1I 1M 2H 2I 2L 3RIM1 3RIM2 3AFM3 4AFM3 7,5

CORRENTI 1H 4RIM2 5AFM3 3AFM2 3SIA1 5TUR1 5TUR2 4RIM1 4RIM3 7,5

DUFRANE 1A 1C 4AFM1 3RIM2 3SIA1 3AFM1 3RIM3 3RIM2 7,5

GRECO 1A 3RIM2 3RIM1 3RIM3 5TUR1 5TUR2 3TUR1 3TUR2 4TUR1 5RIM1 5RIM2 4RIM3 7,5

GUIDA 1B 1D 1E 1F 2B 2D 2E 2G 1L 7,5

LO FARO 1A 1C 1D 1F 2D 2F 4TUR2 5AFM2 4TUR1 5RIM3 7,5

MASI G 5AFM1 5TUR1 5TUR2 3TUR1 3TUR2 4TUR1 5RIM1 5RIM2 4RIM1 4RIM3 7,5

MONICO 1F 1G 2D 2E 2F 5RIM1 7,5

NESTA 1A 1B 1C 1D 1E 1F 1G 1H 1I 1L 7,5

OSTINELLI A. 2C 2C 3AFM1 3SIA1 4AFM1 5AFM1 5AFM3 5TUR1 4SIA1 7,5

OTERI 2H 2I 2L 1M 3SIA1 3AFM1 3AFM2 5RIM3 7,5

PEZZUTI G 1E 1G 2B 2E 3RIM2 4AFM3 4RIM2 3AFM3 5RIM2 1M 7,5

PONISIO 3RIM2 3RIM1 5TUR1 3TUR1 3TUR2 5RIM2 4RIM1 4RIM3 5AFM3 4TUR1 4TUR2 7,5

PONTIERI 2A 3SIA1 4SIA1 4RIM2 4RIM1 3RIM3 4RIM3 7,5

PUGLIESI 7,5

RADICE 1A 1B 1C 1D 1E 2A 2B 2C 2D 2E 2F 2G 3AFM2 3SIA1 5AFM1 2I 3AFM3 5RIM3 7,5

REZZONICO 2G 1I 1L 2L 5SIA1 5TUR2 3RIM1 5RIM1 4RIM1 3TUR1 7,5

ROSSINI 5TUR2 3TUR2 5RIM3 4RIM3 3RIM3 3RIM1 3RIM2 4TUR1 4TUR2 7,5

ZUBANI 1L 4RIM2 4AFM3 5RIM1 5RIM2 4RIM1 4RIM3 7,5

DOCENTI ore

BRAMATI 1B 1H 2H 2I 3AFM2 4AFM2 3RIM3 3TUR2 4RIM3 7,5

CANCELLIERI 1I 3RIM3 3AFM3 4AFM1 4AFM2 5TUR1 5TUR2 7,5

CANCLINI 1F 1G 1H 1I 2L 3AFM1 3RIM2 4TUR2 3RIM1 4RIM2 5RIM1 4RIM2 3TUR1 4TUR1 3RIM3 4RIM3 5RIM2 1L 7,5

CAPPELLETTI 1D 1E 4AFM3 3AFM3 5AFM2 5TUR2 3RIM3 5RIM1 5RIM2 7,5

CARAMICO 1A 1G 1H 3AFM1 3AFM2 3AFM3 4AFM1 4AFM2 4AFM3 7,5

CASARTELLI 1B 1C 2A 2B 2C 4AFM1 3SIA1 3AFM1 7,5

CORNACCHIA 1C 1I 1M 2H 2I 2L 3RIM1 3RIM2 3AFM3 4AFM3 7,5

CORRENTI 1H 4RIM2 5AFM3 3AFM2 3SIA1 5TUR1 5TUR2 4RIM1 4RIM3 7,5

DUFRANE 1A 1C 4AFM1 3RIM2 3SIA1 3AFM1 3RIM3 3RIM2 7,5

GRECO 1A 3RIM2 3RIM1 3RIM3 5TUR1 5TUR2 3TUR1 3TUR2 4TUR1 5RIM1 5RIM2 4RIM3 7,5

GUIDA 1B 1D 1E 1F 2B 2D 2E 2G 1L 7,5

LO FARO 1A 1C 1D 1F 2D 2F 4TUR2 5AFM2 4TUR1 5RIM3 7,5

MASI G 5AFM1 5TUR1 5TUR2 3TUR1 3TUR2 4TUR1 5RIM1 5RIM2 4RIM1 4RIM3 7,5

MONICO 1F 1G 2D 2E 2F 5RIM1 7,5

NESTA 1A 1B 1C 1D 1E 1F 1G 1H 1I 1L 7,5

OSTINELLI A. 2C 2C 3AFM1 3SIA1 4AFM1 5AFM1 5AFM3 5TUR1 4SIA1 7,5

OTERI 2H 2I 2L 1M 3SIA1 3AFM1 3AFM2 5RIM3 7,5

PEZZUTI G 1E 1G 2B 2E 3RIM2 4AFM3 4RIM2 3AFM3 5RIM2 1M 7,5

PONISIO 3RIM2 3RIM1 5TUR1 3TUR1 3TUR2 5RIM2 4RIM1 4RIM3 5AFM3 4TUR1 4TUR2 7,5

PONTIERI 2A 3SIA1 4SIA1 4RIM2 4RIM1 3RIM3 4RIM3 7,5

PUGLIESI 7,5

RADICE 1A 1B 1C 1D 1E 2A 2B 2C 2D 2E 2F 2G 3AFM2 3SIA1 5AFM1 2I 3AFM3 5RIM3 7,5

REZZONICO 2G 1I 1L 2L 5SIA1 5TUR2 3RIM1 5RIM1 4RIM1 3TUR1 7,5

ROSSINI 5TUR2 3TUR2 5RIM3 4RIM3 3RIM3 3RIM1 3RIM2 4TUR1 4TUR2 7,5

ZUBANI 1L 4RIM2 4AFM3 5RIM1 5RIM2 4RIM1 4RIM3 7,5

FEBBRAIO

APRILE

 
 

 

 



 

 

 

 ISTITUTO TECNICO ECONOMICO STATALE  

 “CAIO PLINIO SECONDO” 
CORSI DIURNI E SERALI 

Via Italia Libera, 1 – 22100 COMO  Tel. 031/3300711 - Fax 031/3300739 
Succursale Via Jacopo Rezia, 9   Tel. 031/266445 - Fax 031/269786 

Sito Internet: http://www.caioplinio.gov.it   E-Mail: cotd01000g@istruzione.it 
Scuola capofila AMBITO 12 

 

Istituto con certificazione di qualità ISO 9001/UNI EN ISO 9001:2008 

Progettazione ed erogazione del servizio di istruzione superiore e di orientamento 

 

 

 
 

DOCENTI ore

BRAMATI 1B 1H 2H 2I 3AFM2 4AFM2 3RIM3 3TUR2 4RIM3 7,5

CANCELLIERI 1I 3RIM3 3AFM3 4AFM1 4AFM2 5TUR1 5TUR2 7,5

CANCLINI 1F 1G 1H 1I 2L 3AFM1 3RIM2 4TUR2 3RIM1 4RIM2 5RIM1 4RIM2 3TUR1 4TUR1 3RIM3 4RIM3 5RIM2 1L 7,5

CAPPELLETTI 1D 1E 4AFM3 3AFM3 5AFM2 5TUR2 3RIM3 5RIM1 5RIM2 7,5

CARAMICO 1A 1G 1H 3AFM1 3AFM2 3AFM3 4AFM1 4AFM2 4AFM3 7,5

CASARTELLI 1B 1C 2A 2B 2C 4AFM1 3SIA1 3AFM1 7,5

CORNACCHIA 1C 1I 1M 2H 2I 2L 3RIM1 3RIM2 3AFM3 4AFM3 7,5

CORRENTI 1H 4RIM2 5AFM3 3AFM2 3SIA1 5TUR1 5TUR2 4RIM1 4RIM3 7,5

DUFRANE 1A 1C 4AFM1 3RIM2 3SIA1 3AFM1 3RIM3 3RIM2 7,5

GRECO 1A 3RIM2 3RIM1 3RIM3 5TUR1 5TUR2 3TUR1 3TUR2 4TUR1 5RIM1 5RIM2 4RIM3 7,5

GUIDA 1B 1D 1E 1F 2B 2D 2E 2G 1L 7,5

LO FARO 1A 1C 1D 1F 2D 2F 4TUR2 5AFM2 4TUR1 5RIM3 7,5

MASI G 5AFM1 5TUR1 5TUR2 3TUR1 3TUR2 4TUR1 5RIM1 5RIM2 4RIM1 4RIM3 7,5

MONICO 1F 1G 2D 2E 2F 5RIM1 7,5

NESTA 1A 1B 1C 1D 1E 1F 1G 1H 1I 1L 7,5

OSTINELLI A. 2C 2C 3AFM1 3SIA1 4AFM1 5AFM1 5AFM3 5TUR1 4SIA1 7,5

OTERI 2H 2I 2L 1M 3SIA1 3AFM1 3AFM2 5RIM3 7,5

PEZZUTI G 1E 1G 2B 2E 3RIM2 4AFM3 4RIM2 3AFM3 5RIM2 1M 7,5

PONISIO 3RIM2 3RIM1 5TUR1 3TUR1 3TUR2 5RIM2 4RIM1 4RIM3 5AFM3 4TUR1 4TUR2 7,5

PONTIERI 2A 3SIA1 4SIA1 4RIM2 4RIM1 3RIM3 4RIM3 7,5

PUGLIESI 7,5

RADICE 1A 1B 1C 1D 1E 2A 2B 2C 2D 2E 2F 2G 3AFM2 3SIA1 5AFM1 2I 3AFM3 5RIM3 7,5

REZZONICO 2G 1I 1L 2L 5SIA1 5TUR2 3RIM1 5RIM1 4RIM1 3TUR1 7,5

ROSSINI 5TUR2 3TUR2 5RIM3 4RIM3 3RIM3 3RIM1 3RIM2 4TUR1 4TUR2 7,5

ZUBANI 1L 4RIM2 4AFM3 5RIM1 5RIM2 4RIM1 4RIM3 7,5

Totale 40

MAGGIO
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B) Informazioni generali sul calendario scolastico e sulle attività. 

• Inizio lezioni Martedì 12 settembre 2017 

• Termine lezioni Venerdì 8 giugno 2018 

 

Festività (per tutti gli ordini di scuola) 

Tutte le domeniche 

mercoledì 1 novembre 2017  - Commemorazione dei defunti 

venerdì 8 dicembre 2017 - Immacolata Concezione 

da sabato 23 dicembre 2017 a domenica 7 gennaio 2018  - Festività Natalizie 

lunedì 12 e martedì 13 febbraio 2018 - Carnevale (rito romano) 

da giovedì 29 marzo 2018 a martedì 3 aprile 2018 - Festività Pasquali 

mercoledì 4 aprile 2018  Consiglio d’Istituto 

mercoledì 25 aprile 2018 - Festa della Liberazione 

lunedì 30 aprile Consiglio d’Istituto 

martedì 1 maggio 2018 - Festa del Lavoro 

lunedì 2 giugno 2018 - Festa della Repubblica 
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C)Pianificazione delle attività collegiali funzionali all’insegnamento 

*Da indicare le prove di simulazione per gli Esami di Stato e i periodi dei  viaggio di    
 istruzione di più giorni. 

Data Attività OdG Ore 

Ven. 1.9.2017 COLLEGIO DOCENTI  2 

5/6.9.2017 Scrutini   

Giov. 7.9.2017 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI  2 

Ven. 8.9.2017 Incontro Coordinatori CDD  2 

Lun. 11.9.2017 COLLEGIO DOCENTI  2 

Merc. 20.9.2017 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI  2 

Merc. 27.9.2017 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI per assi e 

trasversalità  

 3 

9 – 17.10.2017 CONSIGLI DI CLASSE – solo componente docenti  2 

17 – 21.10.2017 YOUNG   

Lun. 23.10.2017 Assemblee ed elezioni Organi Collegiali 

Rappresentanti degli studenti 

Assemblee (17.30-18.30) ed elezioni 

Rappresentanti dei genitori 

 

  

Merc.25.10.2017 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI in sede plenaria  3 

Mar. 24.10.2017 Apertura udienze settimanali genitori   

Merc. 1.11.2017 Festività di Ognissanti   

Lun. 6.11.2017 COLLEGIO DOCENTI 

 articolato POF RAV INDIRIZZI-CURRICOLO 

 2+1 

13-21.11.2017 CONSIGLI DI CLASSE con rappresentanti genitori 

ed alunni 

 1,5 

Ven. 24.11.2017 Consegna programmazione di Dipartimento   

Giov. 30.11.2017 Consegna Piani di lavoro CdC 

Consegna Piani di lavoro individuali 

Consegna pianificaz. Viaggi, uscite ecc. 

Consegna calendarizz. Progetti ed attività 

  

Sab 2.12.2017 OPEN DAY   

Merc. 6.12.2017 UDIENZE GENERALI GENITORI 15-18  2 

Mer. 13.12.2017 COLLEGIO DOCENTI Conduzione scrutini  

Lun. 18.12.2017 Chiusura ricevimento genitori   

Ven. 22.12.2017 Fine trimestre corso diurno   

23.12.2017 –  

7.1.2018 

Vacanze natalizie   

8 – 15.1.2018 SCRUTINI  corso diurno   

Lun. 15.1.2018 Pubblicazioni esiti scrutini   

Sab. 13.1.2017 OPEN DAY 
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16 – 23.1.2018 Sospensione obbligatoria della progressione del 

piano di lavoro per attività di 

recupero/sostegno/approfondimento 

Corso diurno 

  

Ven. 19.1.2018 Chiusura trimestre corso serale   

Lun. 22.1.2018 COORDINAMENTO DISCIPLINARE  2 

23.1.2018 SCRUTINI corso serale e pubblicazione   

24 – 30.1.2018 Sospensione obbligatoria della progressione del 

piano di lavoro per attività di 

recupero/sostegno/approfondimento 

Corso serale 

  

Lun. 5.2.2018 Inizio ricevimento genitori  pentamestre   

12 – 13.2.2018 Vacanze di CARNEVALE   

19 – 27.2.2018 CONSIGLI DI CLASSE  1,5 

Mer. 21.3.2018 COLLEGIO DOCENTI – articolato POF-RAV  2 

28.3 – 3.4.2018        VACANZE PASQUALI   

9 – 17.4.2018 CONSIGLI DI CLASSE  1,5 

Mer.18.4.2018 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI Libri di testo 3 

Lun. 23.4.2018 UDIENZE GENERALI GENITORI 15-18  3 

Merc. 25.4.2018 Festa della Liberazione   

30.4 – 1.5.2018 Festa dei Lavoratori (ponte)   

7 – 11.5.2018 Prove INVALSI e prove per ASSI   

7-15.5.2018 CONSIGLI DI CLASSE  1,5 

Ven. 18.5.2018 Fine ricevimento genitori Pentamestre   

Mart. 22.5.2018 DIPARTIMENTI  DISCIPLINARI 

 

Report finale su 

andamento didattico  

e programmazione 

Proposte di 

miglioramento 

 

Report finale su lavoro 

per assi e per 

trasversalità indirizzo 

1h30 

 

 

 

1h30 

Lun. 28.5.2018 COLLEGIO DOCENTI  2 

8.6.2018 TERMINE DELLE LEZIONI   

8.6.2018 

15.6.2018 

SCRUTNI   

LUN27- 

MAR28- 

MER29- 

GIOV30 

ESAMI PER IL RECUPERO DEL DEBITO FORMATIVO    

SETTEMBRE 2018 ESAMI INTEGRATIVI , IDONEITA', COLLOQUI   
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C) Struttura organizzativa e quadro degli incarichi e delle responsabilità 

INCARICHI ORGANIZZATIVI STAFF DI PRESIDENZA DOCENTI  
COLLABORATORE (ORIENTAMENTO, DIDATTICA, R.E.) Prof. Corbetta  
RESPONSABILE VIA REZIA Prof. Guarise 
RESPONSABILE SEDE SERALE - REFERENTE CPIA Prof.  Ciccone 
RESPONSABILE SOSTITUZIONI Prof.  Cappelletti  
ORGANIZZAZIONE ORARIO, ORGANICO AUTONOMIA,  
PLICO T.C D C E SCRUTINI Prof.  Della Spina 

MANUT.SITO WEB;UFFICIO TECNICO, RESPONSABILE LAB, R.E Prof. Roldi 
TRASPARENZA AMMINISTRATIVA/ sicurezza studenti e scuola  Prof. Bernardo 
RESPONSABILE QUALITA'/RAV Prof. Garofano  

RESPONSABILI SITO WEB 
Prof. Roldi, 
Prof. Bridi, 
Prof. Bernardo 

RESPONSABILI D'ISTITUTO ASL 
Prof.sse Pretari, 
Castellini 

RESPONSABILI SALA DOCENTI Prof. Ciccarello, 
Guaglianone 

RESPONSABILI PALESTRE Prof. Rezzonico (Sede), 
Ostinelli A. (Rezia) 

RESP.LABORATORI INFORMATICI Prof. Roldi 
VERIFICA ACQUISIZIONE PROGETTI VIAGGI DI ISTRUZIONE Prof. Ponisio 
COMMISSIONE GARE DI APPALTO Prof. Formica, Carella 

COMITATO TECNICO SCENTIFICO 

Prof. Brunelli, Castellini, 
Ghioldi,  Pretari, 
Ostinelli, Corbetta, 
Guarise 

RESPONSABILE PAI   Prof. Riva 
RESPONSABILE DSA Prof. Ferreri 
RESPONSABILE INCLUSIONE ALUNNI STRANIERI E 
ORIENTAMENTO USCITA 

Prof.Fersini 

PLACEMENT Prof. Formica,  Rovito 

COORDINATORI GRUPPO DI INDIRIZZO  
Prof. Iannone , Di 
Corato                   

 
Funzioni strumentali 

 

CURRICOLO,PROGETTAZIONE,VALUTAZIONE 
Prof.sse  Macheda 
Mongelli, Iannone, 
Vicco   

AMBIENTE DI APPRENDIMENTO  
INCLUSIONE/DIFFERENZIAZIONE 
CONTINUITA'/ORIENTAMENTO 

Prof. Riva, Curia
  

RESPONSABILE INCLUSIONE ALUNNI STRANIERI E ORIENTAMENTO 
USCITA 

Prof Ferreri , 
Petrillo, Roldi 
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Coordinatori e Segretari Consigli di Classe 

Diurno 
 

Cordinatore Segretario   Cordinatore Segretario 

1A PETRILLO Martino 2A FERSINI Pontieri 

1B SCACCABAROZZI Casartelli 2B PETRILLO Torchia 

1C POZZI Bitonte 2C OSTINELLI A. Galasso 

1D GUIDA Fraquelli 2D CAPPA Bridi A 

1E TROLIC Luoni 2E PEZZUTI Laikauf 

1F LOFARO De Siervi 2F RIMOLDI Focà 

1G PAURA Monico 2G MONGELLI De Diana 

1H DANE' Nesta 2H RONCORONI Mottura 

1I CERANTOLA Cancellieri 2I FERRERI Cornacchia 

1L MELLO Zubani 2L IANNONE Migliorati 

1M MAZZEO Oteri 

     
Cordinatore segretario  Cordinatore segretario 

3AFM1 OLVIERO Bagalà 4AFM1 LIVIO Riva 

 3AFM2 MAZZOLA Bramati 4AFM2 GHIOLDI Caramico 

3AFM3_art FORMICA Sarcinella 4AFM3_art SPECCHIA Cappelletti 

3SIA1 CIFFARELLI Carella 4SIA1 BERNARDO Oliviero 

3RIM1 OSTINELLI S. Ostinelli S. 4RIM1 BENAGLIO Biondi 

3RIM2 GRANATA Ponisio 4RIM2 CORRENTI Mazzeo 

3RIM3 GUARISE Guarise 4RIM3 BRIDI Granata 

3TUR1 GALDENZI Rossini 4TUR1 SEPPI Greco 

3TUR2 LONGHI Ciccarello 4TUR2 CASTELLINI Tonini 

 
Cordinatore segretario 

5AFM1 FOCONI Santoro 

5AFM2 TARONI Pretari 

5AFM3 ROVITO Rovito 

5SIA1 PISTORI Vitale 

5RIM1 BRIDI Masi R. 

5RIM2 MACHEDA Macheda 

5RIM3 DI CORATO Milone 

5TUR1 CICCARELLO Galeazzi 

5TUR2 GAROFANO Rezzonico 
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Coordinatori/Segretari Consigli di Classe 

Serale 
 
I Coordinatori rivestono anche la funzione di Segretari tranne durante gli scrutini che sono 
preseduti dal DS. 
 
3TUR_art 3SIAS 

 

CICCONE CAPRISTO  

 

   4TURS_ART 4SIAS 

 

CICCONE MACALUSO  

 

   5TURS_ART 5AFM1S 5SIAS 

GRANATA GIARDINA BRUNELLI 

 
 

Coordinatori Dipartimenti 
 

Della Spina 
Cornacchia 

ITP 
Informatica 

Ferreri Matematica, Fisica 
Galeazzi Lingue 
Galeazzi 2^ lingua (sottogruppo Inglese) 
Masi G. 2^ lingua (sottogruppo francese) 
Rossini 2^ lingua (sottogruppo tedesco) 
Ponisio 2^ lingua (sottogruppo spagnolo) 
Guarise Diritto, Economia 
Mongelli Scienze 
Ostinelli A. Scienze motorie 

Oliviero  
Castellini 

Economia Aziendale 
Disciplina Turistica  

Radice IRC 
Seppi Italiano/Storia 
Torchia Geografia 

 
 



 

 

 

 ISTITUTO TECNICO ECONOMICO STATALE  

 “CAIO PLINIO SECONDO” 
CORSI DIURNI E SERALI 

Via Italia Libera, 1 – 22100 COMO  Tel. 031/3300711 - Fax 031/3300739 
Succursale Via Jacopo Rezia, 9   Tel. 031/266445 - Fax 031/269786 

Sito Internet: http://www.caioplinio.gov.it   E-Mail: cotd01000g@istruzione.it 
Scuola capofila AMBITO 12 

 

Istituto con certificazione di qualità ISO 9001/UNI EN ISO 9001:2008 

Progettazione ed erogazione del servizio di istruzione superiore e di orientamento 

 

 

 
 
 
 

D) Planning delle attività 2017/2018 
 
 
Disponibile dopo le programmazioni dei Consigli di Classe e del CD di novembre. 
 
 
 
 

E) Piano di formazione e aggiornamento in servizio  
 

(da definire e perfezionare) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Il Dirigente Scolastico 

       F.to (Dott.ssa Silvana Campisano) 


