
 

 I S T I T U T O  T E C N IC O  E C O N O M I C O  S T A T A L E
 

 
C O R S I  D I U R N I  E  S E R A L I  

“ C A I O  P L I N I O  S E C O N D O ”  

S e d e  V ia  I t a l i a  L ib e r a ,  1   –   2 2 1 0 0  C O M O    T e l .  0 3 1  3 3 0 0 7 1 1    F a x  0 3 1  3 3 0 0 7 3 9
S u c c u r s a le  V ia  R e z ia  -  T e l .  0 3 1 / 2 6 6 4 4 5   F a x  0 3 1 / 2 6 9 7 8 6  

   S i t o  I n t e r n e t :  h t t p : / / w w w . c a i o p l i n io . i t   E - M a i l :  c o t d 0 1 0 0 0 g @ i s t r u z i o n e . i t  

 
 

Istituto con certificazione di qualità ISO 9001/UNI EN ISO 9001:2008  
Progettazione ed erogazione del servizio di istruzione superiore e di orientamento 
 

 
        Como, 17 ottobre 2015 
 
 
Destinatari: Docenti 

 
c.p.c.: DSGA (Dott.ssa Bartolotti) 

 
Ogg.: prenotazione colloqui online/informazioni firma registro elettronico per 
classi in “evento” 
 
Si informa che a partire dal 22 c.m. sarà possibile per famiglie e docenti utilizzare 
l’opzione “prenotazione colloqui” in modalità “Disponibilità”. 
 
La procedura per attivare l’orario di ricevimento per i docenti viene gestita nelle 
“NOTE” di una delle classi. Si rimanda alle istruzioni presenti nella “GUIDA PER IL 
PROFESSORE”, allegata alla presente. 
     
Si invitano pertanto i docenti ad attivare la procedura  ENTRO IL 21 OTTOBRE 2015 
 
Relativamente alle firme nelle classi in “evento” (ASL, uscite didattiche, visite 
d’istruzione…), si ritiene opportuno precisare: 
 

� l’evento viene inserito dalla segreteria 
� il docente firma regolarmente la propria ora nella propria classe se non ha 

supplenza da svolgere  
� il docente della prima ora della giornata segna presente tutta la classe(ASL)  
� il TUTOR/COORDINATORE DI CLASSE, a fine attività, provvederà ad inserire nel 

registro eventuali assenze effettuate durante l’evento.(ASL) 
 
Per i primi giorni dei colloqui, a prenotazione digitale non attiva, i docenti accetteranno 
le prenotazioni del colloquio tramite diario. 
 
 
All.:  “Guida per il Docente” 
 
 
 

       Il Dirigente Scolastico 
            F.to (Dott.ssa Silvana Campisano) 
 
 
 


