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        Como, 10 dicembre 2015 
 

 
Destinatari: Docenti  

c.p.c.:DSGA (Dott.ssa Bartolotti) 
 

 
 

 
Ogg.: comunicazioni assenze 
     
 
Si ricorda ai docenti che eventuali richieste di: 
 

• permessi orari/giornalieri 
• assenza dai Consigli di Classe/scrutini 
• permesso per assenza/entrata posticipata/uscita anticipata dal Collegio Docenti 

 
 vanno sempre comunicate per iscritto alla segreteria Amministrativa-nella persona 
della Sig.ra Daniela-che provvederà ad inoltrare la richiesta/comunicazione alla 
Presidenza. 
 

 
In caso di assenza improvvisa per impedimenti o inizio malattia, si invitano i docenti a 
comunicare telefonicamente entro le 7:30 sia alla Sig.ra Daniela che alla reception della 
sede in cui si presta servizio la prima ora di lezione la propria assenza/ritardo, al fine di 
poter attivare tutte le procedure per le sostituzioni. 
 
 
 
 
 
 
 
 

       Il Dirigente Scolastico 
            F.to (Dott.ssa Silvana Campisano) 
 
 


