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Como, 28 maggio 2018

Destinatari: Docenti
c.p.c.: DSGA (Dott.ssa M. Catalano)

Ogg.: Adempimenti di fine anno

Si informano i docenti che per gli adempimenti di fine anno occorrera redigere e
caricare sul sito della scuola entro venerdi 8 giugno i documenti gia disponibili sul
sito (modulistica), qui di seguito elencati. Le relative procedure sono visibili solo ai
Docenti regolarmente accreditati e sono situate nella sezione Utilita Docenti,
Sezione Deposito Documenti nella colonna di destra. Si ricorda che il formato del
file, opportunamente trasformato in pdf, deve essere nominato come sotto indicato:

1)ML2-66 Relazione finale del docente: classi I, II, III e IV, una sola copia,
indipendentemente dal numero e dalla tipologia delle classi.
flusso: invio al sito e per conoscenza DS (dirigente@caioplinio.gov.it);
procedura uplaod:
cognomedocente_materia_annoscolastico
(esempio: docente_materia_as2017_2018.pdf)

2)ML2-65 Relazione finale classi V:
flusso: invio al sito, al coordinatore di classe (per documento 15 maggio), e per
conoscenza DS
procedura uplaod:
cognomedocente_materia_classe_annoscolastico
(esempio: docente_materia_classe_as2017_2018.pdf)

3)Programmi di classe: classi I, II, III, IV,V
flusso: invio al sito e, per ciascuna classe/materia (comprese le classi quinte),

una copia cartacea del programma firmata dagli studenti in segreteria didattica.
procedura uplaod:

materia_classe_annoscolastico

(esempio: materia_classe_as2017_2018.pdf

4)ML2-68 Relazione finale del Coordinatore di Dipartimento:
flusso: invio al sito e per conoscenza DS
procedura uplaod:
dipartimento_annoscolastico
(esempio: diciplina_as2017_2018.pdf)

Il Dirigente Scolastico

F.to (Dott.ssa Silvana Campisano)
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del 2 del D.leg. 39/1993

Istituto con certificazione di qualita 1SO 9001/UNI EN 1SO 9001:2008
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