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ISTITUTO TECNICO ECONOMICO STATALE

“CAIO PLINIO SECONDO”

CORSI DIURNI E SERALI
Sede Via ltalia Libera, 1 — 22100 COMO Tel. 0303711 Fax 031 3300739
Succursale Via Rezia - Tel. 031/266445 - Fax 03786
Sito Internet: http://www.caioplinio.gov.it E-Mail: cotd01000g@istruzione.it

Como, 3 giugno 2016

Destinatari: Docenti
c.p.c.: DSGA: (Dott.ssa E. Bartolotti)
c.p.c.: responsabile sito web (prof. Marco Roldi)

Ogg.: Adempimenti di fine anno

Si informano i docenti che per gli adempimenti di fine anno occorrera redigere e
caricare sul sito entro mercoledi 8 giugno i documenti qui di seguito elencati.

Le relative procedure sono visibili solo ai Docenti regolarmente accreditati e sono
situate nella sezione Utilita Docenti, Sezione Deposito Documenti nella colonna di
destra.

Si ricorda che il formato del file, opportunamente trasformato in pdf, deve essere
nominato come sotto indicato:

1)ML2-66 Relazione finale del docente: classi I, II, III e IV, una sola copia,
indipendentemente dal numero e dalla tipologia delle classi.
flusso: invio al sito e per conoscenza DS (dirigente@caioplinio.gov.it);
procedura uplaod:
cognhomedocente_materia_annoscolastico
(esempio: ghioldi_inglese_as2015_2016.pdf)

2)ML2-65 Relazione finale classi V:
flusso: invio al sito, al coordinatore di classe (per documento 15 maggio), e
per conoscenza DS
procedura uplaod:
cognomedocente_materia_classe_annoscolastico
(esempio: ghioldi_inglese_5AFM1_as2015_2016.pdf)
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3)Programmi di classe: classi I, II, III, IV,V
flusso: invio al sito e, per ciascuna classe/materia (comprese le classi quinte),
una copia cartacea del programma firmata dagli studenti in segreteria
didattica.
procedura uplaod:
materia_classe_annoscolastico
(esempio: inglese_1L_as2015_2016.pdf

4)ML2-68 Relazione finale del Coordinatore di Dipartimento:
flusso: invio al sito e per conoscenza DS

procedura uplaod:
dipartimento_annoscolastico
(esempio: lingue_straniere_as2015_2016.pdf)

I modelli saranno disponibili sul sito nell’apposita sezione di sinistra (Didattica -
Modulistica) a partire dal 3 giugno 2016.

Il Dirigente Scolastico
F.to (Dott. Silvana Campisano)
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