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                                                                               Como 28 maggio 2020 
 

 

Destinatari: Docenti Coordinatori 

        e.p.c. DSGA 

 
 

Oggetto: Documentazione utile al Coordinatore per lo svolgimento dello 

scrutinio 

 

Il Docente Coordinatore di Classe riceveva solitamente dalla Segreteria Didattica 
il materiale cartaceo per lo svolgimento dello scrutinio in presenza. In occasione 

della Pandemia gli scrutini si svolgeranno OnLIne, pertanto il materiale cartaceo 
previsto verrà sostituito nel seguente modo: 

   
1) Verbale dello scrutinio precedente  

     Se il Coordinatore non fosse in possesso di una copia del verbale dello  
     scrutinio precedente, può richiederla scrivendo a 

     segreteria.didattica@caioplinio.edu.it; 

 

2) Cartoncino giallo dove apporre le firme per la presenza 
      il tabellone delle presenze verrà firmato in presenza quando sarà possibile; 

   

3) Tabellone da esporre e da firmare 

      il tabellone da firmare verrà firmato in presenza quando sarà possibile; 
      il tabellone da esporre il coordinatore invece di stampare in forma cartacea 

      creerà un file in formato .PDF che invierà alla Segreteria Didattica la quale  
      lo registrerà agli atti e lo invierà alla Dirigente per la firma Digitale; 

 

4) le attestazioni per i crediti scolastici degli alunni e i certificati 

     Il credito formativo è abolito dal 2017, da allora solo credito scolastico 

     leggere nota allegata DLgs 62/2017 Art. 15; 
 

5) le assenze degli alunni/classe  

     la Segreteria Didattica provvederà ad inviare al Coordinatore il file in 
     formato .PDF 
 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

           (Dott.ssa Silvana Campisano) 
                  Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                        ai  sensi  dell’art. 3 comma 2 del 2 del D.leg. 39/1993 
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