
come usare

Google Suite



zCosa vuol dire avere un account Gsuite?

□ Avere un indirizzo di posta elettronica gmail (cognome.nome@caioplinio.edu.it)  

dedicato esclusivamente all’uso scolastico



zCosa vuol dire avere un account Gsuite?

□ Poter utilizzare diverse Applicazioni (App) all’interno di questa "casella di posta"



zChe cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?

□ Le prime App da saper usare per la didattica a distanza sono: Classroom e Meet



Che cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?

□ Classroom: è  un "forum" in cui sia i docenti che creano la lezione sia gli studenti che  

inviterete possono inserire commenti, indicazioni, varie tipologie di file (presentazioni, file  

word…), da gestire come una vera e propria pagina dedicata ad ogni singola materia



zChe cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?

□ Clas s room : per crea re una classroom basta cliccare sul + in alto a  destra nella

pagina e  selezionare la funzionalità "Insegnante" e  "Crea corso"



zChe cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?

□ Classroom: compilare i vari campi seguendo l’esempio sotto e  poi cliccare " Crea ".  

È bene utilizzare un sis tema di nomenclatura univoco per tutti (alunni e studenti)

Nome corso :  materia classe (es. Scienze 3A)

Sezione:  classe (es. 3A)

Materia: materia (es. Scienze)



Che cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?
□ Classroom: questa è la schermata della singola Classroom da voi creata (è bene farne u n a per   

ogni materia che si ha, per c iascuna delle proprie classi)



zChe cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?

□ Classroom: due modi per tornare alla schermata iniziale con tutte le Classroom create



Che cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?
□ Classroom: Per postare un messaggio che verrà letto dai ragazzi cliccare nella  

casella " Condividi qualcosa  con  il corso "



Che cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?
□ Classroom: il messaggio può contenere diverse tipologie di file/contenuti che si possono  

allegare cliccando sulla casella "Aggiungi" , scegliendo poi la modalità con cui allegarli

Opzioni per  poter allegare file o   

contenuti

Spazio per  commenti ,  indicazioni sui   

contenuti condivisi



Che cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?
□ Classroom: Per invitare gli alunni ad partecipare alla Classroom si clicca su "Persone" e poi sulla  

riga "Studenti ". In seguito, si inseriscono gli indirizzi email degli studenti nel nuova finestra



Che cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?
□ Classroom: Nella sezione "Lavori del corso" si possono creare diverse tipologie di  

lavori da condividere con gli alunni (anche con la possibilità di dare voti)



Che cosa dobbiamo imparare a usare delle
Gsuite?

□ Classroom: è possibile pianificare delle attività inserendole nel calendario (Calendar),

condividendole con gli alunni. Si può inoltre accedere alla cartella in Drive che conterrà

il materiale condiviso nella Classroom



Che cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?

□ Classroom: selezionando la voce " Voti " si accede ad una finestra in cui verranno  

importati i voti dei lavori fatti dagli studenti precedentemente creati da voi

Per cambiare le  

impostazioni della  

Class room



Che cosa dobbiamo imparare a usare delle

Gsuite?
□ Classroom: per eliminare una Classroom cliccare sui tre "pallini" in alto a  destra del  

riquadro e  poi cliccare " Archivia ".

Poi per eliminarlo del tutto, cliccare sulle tre "righette" e  scegliere " Corsi archiviati ".  

Poi cliccare sui tre "pallini" in alto a  destra e  selezionare " Elimina "



z
Netiquette per il buon utilizzo di Classroom

 Le Classroom vengono create e gestite dai docenti, i ragazzi possono postare dei

commenti relativi al contenuto del materiale condiviso.

 Per nominare le proprie Classroom è bene attenersi alle indicazioni date per facilitare

l’uso di questa App agli alunni e l’organizzazione del loro lavoro.

 Il docente deve specificare agli alunni che NON si tratta di una chat di gruppo, al fine di

evitare commenti inappropriati.

 È possibile condividere con tutti gli alunni partecipanti alla Classroom il link di

una video conferenza che si sta per effettuare in Meet.

 Si ricorda che questo strumento è dedicato esclusivamente all’uso scolastico.


