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	SCHEDA PROGETTO A.S. 2024-25
	



COMPILARE, FIRMARE E  INVIARE  A MEZZO MAIL:  cotd01000g@istruzione.it  ATTN SEGRETERIA FINANZIARIA-A.A. MORENA CASTELLETTI

TITOLO PROGETTO: _____________________________________________
RESPONSABILE DEL PROGETTO  (indicare un solo nominativo): 

 ____________________________________________________________________________________

EVENTUALE GRUPPO DI PROGETTO
  ______________________________________________________________________________________

DESTINATARI:
Classe/i coinvolte/gruppi di studenti ___________________________________________________

Per i corsi extracurricolari indicare il numero ipotizzato di partecipanti _______________                                 

OBIETTIVI
_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

DISCIPLINE COINVOLTE (ove previste):

_________________________________________________________________________________________

DESCRIZIONE DEL PROGETTO 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

•
Un progetto analogo è stato proposto lo scorso a. s.:
□ SÌ
□ NO

•
Il progetto prevede (barrare solo se previsto):
□ esperto esterno   □ finanziamento esterno 
•
Solo nel caso di progetti pluriennali:  

il progetto è avviato nell’a. s. _________________ e terminerà nell’a. s. _____________
SPAZI UTILIZZATI DAL PROGETTO
interni alla scuola (specificare): 

________________________________________________________________

esterni alla scuola (specificare): 

________________________________________________________________

METODOLOGIA (lezioni frontali, conferenza, altro…)
________________________________________________

TEMPI PREVISTI
n. ore __________
mese iniziale _______________________ ___ mese finale ___________________ 

NOTA: si ricorda che il calendario delle attività programmate deve essere comunicato alla D.S.G.A., all’A.A. incaricato e allo Staff di Presidenza almeno 7 giorni prima del loro inizio 
RISORSE PROFESSIONALI E MATERIALI RICHIESTI

	PERSONALE INTERNO

	
	A CURA DEL DOCENTE PROPONENTE
	A CURA DELL'AMMINISTRAZIONE

	
	NOMINATIVI 

(indicare i docenti, se già individuati, altrimenti lasciare il campo vuoto. 
Il personale Ata sarà individuato dalla DSGA d’intesa con il DS)
	N. ORE
	€/ORA 

LORDO STATO
	TOTALE 

LORDO STATO

	Attività di Coordin/progettazione
	
	
	25,54*
	

	Attività di Docenza
	
	
	51,08*
	

	Attività Personale A.T.A. Assistenti Amministrativi
	
	
	21,16*
	

	Attività Personale A.T.A. Assistenti Tecnici
	
	
	21,16*
	

	Attività Personale A.T.A. Collaboratori scolastici
	
	
	18,24*
	

	TOT. SPESA PERSONALE INTERNO
	


· Quota aggiornata con aumenti CCNL  Scuola vigente 
	PERSONALE ESTERNO

	A CURA DEL DOCENTE PROPONENTE 

	A CURA DELL’AMMINISTRAZIONE

	PROFILO PERSONALE ESTERNO (es. psicologo, madrelingua inglese, esperto laboratori teatrali, ecc)
	NOMINATIVO

(nel caso l'esperto esterno abbia una specifica professionalità per la quale non si procede ad Avviso )
	N. ORE
	A. Docente Universitario € 51,65/ora
	B. Docente di altra scuola per attività di docenza

€ 46,45/ora
	C. Docente di altra scuola

Per attività NON di Docenza

€ 23,25/ora
	D. Esperto Esterno Associazione Enti    € 41,32/ora
	TOTALE
LORDO STATO

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTALE SPESA PERSONALE ESTERNO
	


NOTA BENE: Il compenso orario è riportato al lordo stato, cioè omnicomprensivo degli Oneri a carico dell’Amministrazione (32,70% se docente Altro Istituto o Universitario – 8,50% IRAP se Esperto esterno con notula).

Nel caso di compenso eccedente l’importo tabellare, possibile solo per il caso di cui alla lettera D, il Docente Referente, nel proporre l’incarico, dovrà dare adeguata motivazione, legata alle caratteristiche del Progetto e alla particolare professionalità dell’esperto, per giustificare il maggior compenso orario da corrispondere. L’autorizzazione all’aumento del compenso rispetto all’importo tabellare deve essere data dalla Dirigente Scolastica d’intesa con il D.S.G.A., che cura la parte finanziaria.

	SPESE VARIE / indicare materiali e strumenti necessari per lo svolgimento del progetto

	1. 

	2. 

	3. 

	4. 

	5. 


NOTA BENE: PER L’EFFETTIVA disponibilità di quanto richiesto, è obbligatorio presentare, almeno 15 giorni prima della necessità, formale richiesta di acquisto (meglio se concordato con dipartimento o classi partecipanti al progetto o responsabile del progetto).

Como, data



       Il Responsabile/Referente del Progetto








        _____________________________


NOTE

è necessario che il D.S.G.A. e l’Assistente Amministrativo dallo stesso incaricato abbiano contatti con gli esperti esterni ALMENO 7 giorni PRIMA DELL’INIZIO DELL’ATTIVITÀ, per definire la tipologia di contratto/incarico da stipulare, il regime fiscale dell’esperto e la conferma del totale dell’impegno di spesa previsto nella scheda finanziaria del progetto stesso. 

Qualora trattasi di docenti e/o dipendenti di altre PP.AA. tale personale deve essere in possesso dell’autorizzazione a svolgere attività di collaborazione del proprio Dirigente Scolastico. 
Per una facile interpretazione e gestione didattico-amministrativo, si richiede di compilare in ogni sua parte la scheda di progetto. Si rammenta che – per poter disporre il pagamento - al termine di ogni progetto realizzato, ogni responsabile e ogni esperto interno/esterno devono redigere anche la prevista relazione finale.
Tutti i documenti devono essere compilati in ogni loro parte e con tutte le firme necessarie e inviati al seguente indirizzo di posta elettronica:  cotd01000g@istruzione.it
Per qualunque chiarimento è possibile contattare la DSGA De Rose Donatella e l’Ass.te amm.va Morena Castelletti

