
1. DOC INSERIMENTO DELLE PROPOSTE DI VOTO E DELLE ORE DI ASSENZA:

A APRIRE IL REGISTRO ELETTRONICO con le proprie credenziali e ACCEDERE A MASTERCOM

→
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B SELEZIONARE DALLA BARRA DEI MENU: 7. PAGELLE
SELEZIONARE LA CLASSE DI CUI SI VOGLIONO INSERIRE VOTI E ASSENZE
SELEZIONARE ICONA "GESTIONE TABELLONE"

C1 PRIMA MODALITA' - INSERIMENTO AUTOMATICO DI VOTI E ASSENZE

scelta facoltativa (non consigliata) per i voti, scelta obbligatoria per le assenze

SELEZIONARE ICONA "INSERIM. AUTOM." (terza)
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a) INSERIMENTO AUTOMATICO DELLE SOLE ASSENZE (scelta consigliata) --> completare la videata come segue: 
Questa azione va eseguita al termine del II quadrimestre (dal pomeriggio di Lunedì 08/06)

b) INSERIMENTO AUTOMATICO DEI VOTI E DELLE ASSENZE (scelta SCONSIGLIATA) --> completare la videata come segue:

N.B. Il programma inserisce i voti in base alla media aritmetica di tutte le valutazioni inserite.
La media non può tenere conto di una diversa ponderazione delle diverse tipologie di verifiche (scritto / orale / pratico),
non può distinguere i voti di recupero che sostituiscono voti precedenti, non può considerare alcun elemento non cognitivo.
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C2 SECONDA MODALITA' - INSERIMENTO MANUALE DEI VOTI

SELEZIONARE ICONA "MODIF." (prima)

NB: Si suggerisce di cliccare sul nome della materia (e non sul singolo studente) per avere la possibilità
di attribuire i voti a tutti gli studenti in una sola schermata.

Appare la schermata che segue ove, se già lanciato l'inserimento automatico delle assenze, sono riportate assenze e monteore.
→ INSERIRE I VOTI dai menu a tendina e, per i voti insufficienti e gli NC
→ SELEZIONARE IL TIPO DI RECUPERO: Corso di recupero / Studio individuale (secondo le decisioni del CD)

NB: Prestare massima attenzione a che sia assegnato un recupero a tutte le insufficienze
poché MC determina automaticamente l'esito dello scrutinio in base ai voti / recuperi.
Si ricorda che le insufficienze senza recupero sono evidenziate mediante sottolineatura

NB: Qualora si sia provveduto all'inserimento automatico delle proposte di voto, bisognerà verificare la proposta
e procedere all'inserimento del "Tipo Recupero" per i voti non sufficienti.

Cliccare il pulsante "Salva" in basso a SX per uscire salvando le modifiche.

FINE Fase 1
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SOGLIA SUPERAMENTO ASSENZE 
lasciare invariate le assenze e il monte ore totale che supera quindi il 25%, scrutinare comunque lo studente inserendo tutti i 
voti in tabellone; in fase di stampa della pagella verrà stampato automaticamente il riquadro che riporta l'ammissione dello 
studente con delega. 


