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            Como, 16 marzo 2022 
 

 
Destinatari: Studenti classi quinte 
e.p.c.: DSGA (Dott.ssa F. Sarno) 
 
 

Oggetto: Richiesta certificato sostitutivo del diploma originale 
 
 
Si forniscono le seguenti indicazioni operative relative alla richiesta del 
certificato sostitutivo del diploma originale: 
 
1. La domanda di rilascio del certificato, da compilare tramite modulo allegato 
alla presente, deve essere inoltrata dall’interessato/a al Dirigente scolastico 
della scuola che ha rilasciato il diploma e in cui il titolo è stato conseguito, 
tramite mail istituzionale della stessa. Alla domanda deve essere allegato il 
documento di identità del richiedente, in corso di validità, e la denuncia di 
smarrimento o furto del diploma originale presentata alle Autorità competenti.  
2. La scuola che riceve la domanda, dopo aver effettuato i dovuti controlli, 
trasmette all’UAT di pertinenza una nota specificando i seguenti dati:  
a. Denominazione attuale dell’Istituto;  
b. Eventuale denominazione dell’Istituto, se variata, alla data del 
conseguimento del diploma;  
c. Tipologia del diploma di cui al duplicato;  
d. Nome e cognome dell’interessato/a  
e. Votazione conseguita e anno scolastico di riferimento;  
f. Data di avvenuto ritiro del diploma originale. 
 Le scuole trasmettono la nota con i dati richiesti all’UAT di riferimento, 
allegando la domanda dell’interessato/a e la denuncia di smarrimento o furto.  
3. L’UAT, acquisita la documentazione, emette il certificato sostitutivo del 
diploma originale di scuola secondaria di secondo grado, avente valore legale. 
Resta invariata la procedura di rilascio dei certificati sostitutivi dei diplomi 
originali di scuola secondaria.  
 
 
 
 

        Il Dirigente Scolastico 
                   (Dott.ssa Silvana Campisano)  
                  Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

                                                                                                        ai  sensi  dell’art. 3 comma 2 del 2 del D.leg. 39/1993 


