
 

 

 

 

 ISTITUTO TECNICO ECONOMICO STATALE  

 “CAIO PLINIO SECONDO” 
CORSI DIURNI E SERALI 

Via Italia Libera, 1 – 22100 COMO  Tel. 031/3300711 - Fax 031/3300739 

Succursale Via Jacopo Rezia, 9   Tel. 031/266445 - Fax 031/269786 
Sito Internet: http://www.caioplinio.gov.it   E-Mail: cotd01000g@istruzione.it 

Codice fiscale  80018180135        SCUOLA  CAPOFILA  AMBITO  12 

 

 

1 

 

 Como, 21 dicembre 2018 

 

 

 

- Al Personale Docente e ATA 

dell’Istituto 

 

- All’Albo 

 

 

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE 

 

Per la formazione, mediante procedura comparativa, di graduatoria di esperti tra il 

personale interno all’Istituzione Scolastica per l’attuazione di corsi di preparazione alle 

certificazioni linguistiche rivolto agli studenti di tutte le classi 
 

Il Dirigente Scolastico 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n.165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle Dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche e ss.mm.ii; 
 

VISTO il Decreto Interministeriale 129 del 16 novembre 2018, attinente “Regolamento 

concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche; 
 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 
 

VISTO il Decreto Legislativo n. 50 del 18/04/2016 e ss.mm.ii; 
 

VISTA la delibera del Collegio Docenti del 17 dicembre ’18  e TENUTO CONTO che il 
PTOF per il triennio a.s. 2018/2021 prevede attività extra-curricolari di Inglese, francese, 
spagnolo e tedesco per il conseguimento delle certificazioni linguistiche; 
 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti del 12 dicembre ’18 relativa all’approvazione 

dei progetti per l’anno scolastico 2018/2019; 
 

CONSIDERATO che tra le attività proposte il corso di francese potrà essere realizzato con 

il docente interno  collocato su potenziamento linguistico e rivolto agli studenti 

di tutte le classi; 
 

VISTO il Programma Annuale E.F. 2018; 
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CONSIDERATO che per la realizzazione delle suddette azioni è necessario reperire e 

selezionare personale esperto per l’attività di docenza; 
 

RITENUTO di poter reperire le professionalità necessarie tra il personale interno 

dell’Istituzione scolastica e, laddove non fosse possibile, anche all’esterno; 
 

CONSIDERATI i tempi ristretti, si promuove contemporaneamente il presente Avviso sia 

all’interno che all’esterno e, in caso di assenza di domande presentate entro il termine 

indicato per l’attività di cui al presente bando, l’Istituto procederà a reperire le 

professionalità necessarie all’attuazione della stessa con contatti diretti di persone in 

possesso dei requisiti richiesti dal Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca; 
 

Per specifiche professionalità connesse con il PTOF, per le quali non sia possibile reperire 

personale in possesso di laurea, l’Istituto potrà ricorrere a persone comunque in possesso 

di requisiti professionali coerenti con le attività da svolgere. L’Istituto si riserva di 

aggiudicare il monte ore dell’attività anche in presenza di un solo candidato che abbia 

presentato domanda. 
 

EMANA 

 

il presente avviso avente per oggetto la selezione pubblica, mediante procedura 

comparativa per titoli, di personale esperto tra il personale interno all’Istituzione scolastica 

e, in mancanza di personale esperto interno , esterno cui affidare l’incarico di docenza per 

l’attuazione di corsi di preparazione alle certificazioni. 
 

Le attività si svolgeranno presso la sede dell’Istituto (Via Italia Libera,1), secondo il 
calendario e l’orario di massima allegato, proposto dalla scuola, nel periodo compreso 

tra gennaio e  maggio 2019. 
 

La prestazione degli esperti sarà retribuita con l’importo lordo come riportato in tabella 

per ogni ora di insegnamento effettivamente svolta, onnicomprensivo anche di eventuali 
compiti previsti dall’incarico e delle spese di trasporto. Sul compenso, corrisposto in 

correlazione alle ore effettivamente svolte, saranno applicate le ritenute fiscali nella 

misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 
 

L’avviso è disciplinato come di seguito descritto. 
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Art. 1 – Finalità della selezione e destinatari della formazione 

 

Il presente avviso è finalizzato alla predisposizione di una graduatoria di esperti ai quali 

affidare l‘incarico di docenza per l’attuazione di corsi di preparazione per le certificazioni 

in orario extracurricolare. 
 

Per l'a.s.20018/2019 si veda scheda di sintesi del progetto "Certificazioni linguistiche "di 

lingua inglese, tedesca ( ALLEGATO 1) 
 

Art. 2 - Requisiti per la partecipazione e criteri per la selezione di esperti interni ed 

esterni da includere in elenchi da utilizzare per le attività/progetti di approfondimento- 

potenziamento-ampliamento dell'offerta formativa e nello specifico per la preparazione alle 

certificazioni linguistiche. 
 

La procedura comparativa è finalizzata alla formazione di elenchi di idonei, graduati in 

base alla valutazione dei titoli e dei requisiti di cui al successivo punto tre (3). 
 

Si specifica che si procederà alla stipula di contratti di collaborazione solo in mancanza di 

disponibilità di personale interno secondo le necessità dell’Istituto. 
 

Si darà corso al rapporto di collaborazione solo previa sottoscrizione, da parte della 

persona individuata dall’elenco, del contratto proposto dall’Istituto con l’accettazione di 

tutte le clausole e condizioni in esso contenute. La non accettazione, anche solo di una 

parte delle clausole e condizioni contrattuali, è causa di preclusione all’instaurazione del 

rapporto di collaborazione. 
 

Ai fini della normativa sulla tutela dei dati personali, D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 - 

Codice in materia di protezione dei dati personali, si informa che i dati conferiti dai singoli 

candidati saranno trattati per le finalità di cui al presente Bando e nel rispetto dei limiti 

stabiliti dalla legge e dai regolamenti attualmente vigenti. 
 

art. 3 Requisiti per la partecipazione e criteri per la selezione 

 

Per la presentazione delle domande di inclusione negli elenchi sono richiesti i seguenti 

titoli professionali: 
 

a. possesso di titoli culturali necessari per l’espletamento dell’incarico; 
 

b. possesso di adeguata e documentata qualificazione professionale; 
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c. possesso di esperienza nel settore professionale di riferimento dell’elenco. 
 

Per la selezione degli aspiranti si procederà alla valutazione dei Curriculum Vitae e 

all’attribuzione di punteggi relativi agli elementi di valutazione posseduti dagli aspiranti. In 

caso di parità di punteggio l’incarico sarà assegnato al Candidato con il criterio della 

rotazione e con maggiore disponibilità provata all'innovazione e al lavoro collegiale. I 

curricula dovranno contenere indicazioni sufficienti sulle competenze culturali e 

professionali possedute ed essere coerenti con le azioni previste nel bando 

conformemente agli standard prescritti per i contenuti. In coerenza con tali principi generali 

relativi all’imprescindibile possesso di competenze tecnico-disciplinari conformi ai 

contenuti dell’Azione 

 

Art. 4 - Domanda di partecipazione e criteri di selezione. 
 

Gli aspiranti dovranno far pervenire, agli uffici di segreteria della Scuola, le istanze 

indirizzate al Dirigente Scolastico e i relativi curriculum vitae et studiorum, entro e non oltre 

le ore 12.00 del giorno 04.01.2019 in busta chiusa all’ufficio “Affari Generali” dell’Istituto,   

sigillata e controfirmata su entrambi i lembi, o in alternativa inviare all’indirizzo  

COTD01000G@istruzione.it con mail avente come oggetto: 
 

Contiene candidatura Esperto INTERNO (o ESTERNO) per docenza per inclusione in 

una graduatoria di esperti - incarico di docenza - attuazione di corsi di preparazione per le 

certificazioni/potenziamento linguistico in orario extracurricolare: 
 

Avviso pubblico prot (vedi in premessa)   

Non farà fede il timbro postale, ma il protocollo con ora di ricezione. 
 

Nelle istanze dovranno essere indicate pena l’esclusione: 
 

Le proprie generalità; 
 

L’indirizzo e il luogo di residenza; 
 

Il titolo di studio con la data di conseguimento e le generalità dell’ente che lo ha rilasciato; 
 

Il recapito telefonico e l’eventuale indirizzo di posta elettronica; 
 

Non saranno prese in considerazione le candidature incomplete o non debitamente 

sottoscritte 
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Art.5 - Valutazione, formulazione graduatoria, individuazione figura da nominare 

 

Gli aspiranti saranno selezionati da una commissione, presieduta dal Dirigente scolastico 

attraverso la comparazione dei curricula sulla base della valutazione dei titoli di cui alla 

tabella sottostante 

 

Titoli di studio coerenti con l’attività da svolgere 

Punti 1 con punteggio di laurea fino a 95 

Punti 2 con punteggio di laurea da 96 a 105 

Punti 3 con punteggio di laurea da 106 a 110 

Altri titoli culturali coerenti con l’attività da svolgere 

Punti 1 per ciascun titolo 

Curriculum professionale 

Punti da 1 a 3 a giudizio della Commissione 

Pregresse esper ienze nell’istruzione o nella formazione professionale 

Punti 0,10 per singole esperienze inferiori a 20 ore 

Punti 0,20 per singole esperienze da 20 a 50 ore 

Punti 0,30 per singole esperienze oltre le 50 ore 

Pubblicazioni e interventi a convegni o a corsi di formazione come docente  

coerenti con l’attività oggetto dell’elenco 

Punti 0,10 per ogni articolo o intervento 

Punti 0,50 per ogni libro pubblicato (punteggio dimezzato se coautore) o corso di 

formazione 

Collaborazioni già effettuate dal candidato con l'ITES CAIO PLINIO SECONDO 

Punti 1 per ciascun corso tenuto presso l'Istituto 

utilizzo tecnologie digitali 
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Punti 4 

Tariffa oraria (vedi art. 5) 

Punti 3 a giudizio della Commissione 

Contro le decisioni per la valutazione dei titoli ai fini della presente procedura è esperito 

ricorso entro 5 giorni dalla pubblicazione dell'elenco al dirigente scolastico che decide in 

via definitiva entro i successivi 5 giorni 
 

Art. 6 : Rinuncia e surroga 

 

In caso di rinuncia alla nomina di Esperto, si procederà alla surroga utilizzando la 

graduatoria di merito di cui all’art. 5. 
 

Art. 7: Incarichi e compensi 
 

Gli incarichi verranno attribuiti sotto forma di contratto di prestazione d’opera. Per le attività 

di cui al presente avviso verrà riconosciuto un compenso orario lordo di € 35,00 sul quale 

verranno applicate le ritenute nella misura di legge. 
 

Nella presentazione delle domande di inclusione negli elenchi è richiesta, al 

professionista, una quantificazione dei costi della tariffa oraria per ogni 60' (sessanta 

minuti) di prestazione (IVA ed eventuali altri oneri compresi). 
 

I risultati della selezione saranno resi pubblici mediante pubblicazione sul sito della scuola 

e comunicati direttamente ai candidati individuati. 
 

Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di una sola candidatura rispondente alle 

esigenze progettuali. 
 

Qualora tra le istanze presentate non ci fossero dei profili adeguati a ricoprire gli incarichi 

in oggetto, il Dirigente Scolastico procederà alla selezione di personale esterno 

all’Istituzione scolastica utilizzando la graduatoria predisposta dalla commissione. 
 

Responsabile del procedimento Dirigente Scolastico dott. Silvana Campisano 

 

Art. 8: Pubblicizzazione 

 

Al presente avviso è data diffusione mediante pubblicazione sul sito della scuola. 
 

 
Informativa ai sensi dell’art. 13 del D.L.vo n. 196/2003. Tutela della Privacy 

 

I dati richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e 
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verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività 

istituzionale dell’Istituto. All’interessato competono i diritti di cui all’art. 7 del D.Lvo n. 

196/2003. 
 

Il Responsabile unico del procedimento (RUP) è il Dirigente Scolastico di questa 

Istituzione. 
 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

 

Dott.ssa Silvana Campisano 

 

Documento firmato digitalmente 
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N.B.-le date del 3, 14 e del 16 maggio potranno essere utilizzate per eventuali recuperi 

 

 

ALLEGATO 1 

 

PROGETTO E CALENDARI CORSI PREPARAZIONE 

CERTIFICAZIONI LINGUISTICHE A.S. 2017/2018 

 

 

 

 

 

CALENDARIO FIRST –CORSO A- martedì- 

MESE GIORNI ORE 

GENNAIO 16 - 23    -30 14:30- 16-30 

FEBBRAIO 6 – 20 – 27 

MARZO 6 - 13 – 20 -27 

APRILE 10- 17 

MAGGIO 2-8-15 

Data entro cui effettuare iscrizione 

all’esaŵe 

sabato 14 Aprile 

Data Esame sabato 19 Maggio 

CALENDARIO FIRST –CORSO B- mercoledì- 

MESE GIORNI ORE 

GENNAIO 17 - 24    -31 14:30- 16-30 

FEBBRAIO 7 – 14 – 21 – 28 

MARZO 7 – 14 – 21 – 28 

APRILE 11 -18 -26 

MAGGIO -9 

Data entro cui effettuare iscrizione 

all’esaŵe 

Sabato 14 Aprile 

Data Esame Sabato 19 Maggio 

CALENDARIO PET –lunedì- 

MESE GIORNI ORE 

GENNAIO 15 – 22 – 29 - 14:30- 16-30 

FEBBRAIO 5 – 19 – 26 

MARZO 5 – 12 – 19 – 26 

APRILE 9 -16    ( durata h. 1:30 ) 

MAGGIO 7 (durata uŶ’ora) 
Data entro cui effettuare iscrizione 

all’esaŵe 

Sabato 14 Aprile 

Data Esame Sabato 26    Maggio 

POSSIBILE CALENDARIO D.E.L.E. –giovedì- 

MESE GIORNI ORE 

GENNAIO 18 – 25 14:30- 16-30 

FEBBRAIO 1-8 – 15 – 22 
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N.B.-le date del 5 aprile e del16 maggio potranno essere utilizzate per eventuali recuperi  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MARZO 1-8 – 15 – 22 -29  

APRILE 12 -19 

MAGGIO 10 

Data entro cui effettuare iscrizione 

all’esaŵe 

 

Data Esame Sabato 19 Maggio 
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ALLEGATO 2 

 

Al Dirigente Scolastico 

ITES CAIO PLINIO DI COMO 

 

 

Oggetto: Domanda di partecipazione all’avviso di selezione di personale INTERNO / 

ESTERNO per l’attuazione di un corso 

di ......................................................................................... 

 

Il/la sottoscritto/a ____________________________________ nato/a a _______________________(____) 

Il___/___/______codicefiscale_______________________residentea_________________________(____) 

in via ____________________________ n. ____ recapito telefono fisso ___________________________ 

recapito tel.cellulare____________________________indirizzoE-Mail _____________________________ 

 

CHIEDE 

di partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di docenza per l’attuazione di un corso di 

 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso 

di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 
 

• 
• 
• 
• 

di aver preso visione del bando; 

di essere cittadino_______________________________; 

di essere in godimento dei diritti politici; 

di essere Docente della Disciplina ___________________________________ ed in servizio presso 

codesta Istituzione Scolastica dall’ Anno Scolastico ________________;OPPURE 
 

------------------------------------------------------------------------- 
 

• 
• 

di non aver subito condanne penali 

di possedere il seguente titolo di studio ________________________________________________ 
 

conseguito il ____/____/______ presso ________________________________________________ 

Si allega alla presente curriculum vitae in formato europeo. 

 

Data _____/_____/______ 

 

Firma ___________________________ 

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03, autorizza L’Ente Scolastico al trattamento dei dati contenuti nella 

presente autocertificazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione. 
 

Data _____/_____/______ 

 

Firma ___________________________ 
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