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CIRCOLARE N. 6  a.s. 2024-25      Como, 9/09/2024 
 

 AI DOCENTI- STUDENTI-
FAMIGLIE 

 AL DSGA E AL PERSONALE ATA  
 AL SITO 

 

            
Oggetto: Organizzazione avvio anno scolastico 2024-25 

 

 
Al fine di garantire il benessere emotivo e il successo formativo degli studenti e delle studentesse, 
tutelare il loro diritto allo studio e alla salute-sicurezza, l’Istituto Tecnico Economico Caio Plinio 
Secondo  adotta le seguenti misure e determinazioni, dopo analisi fatta  in collaborazione con 
ASPP Prof.Bernardo sugli spazi, le capienze  e le metrature disponibili nelle aule rapportate al 
numero di alunni. 
Le misure contenute nel presente documento potrebbero subire variazioni  o integrazioni a 
seguito di nuove indicazioni ministeriali o dall’emergere di ulteriori necessità organizzative, 
pertanto si suggerisce una regolare consultazione del sito dell’ITE Caio Plinio e del Registro 
elettronico. 
Il responsabile del sito/Registro elettronico/Web Master è il Prof. Roldi. 
 

1. SEDI, INDIRIZZI, RESPONSABILI  
 
L’ITE Caio Plinio Secondo è articolato su due sedi 
 

 SEDE VIA ITALIA LIBERA,1 

 SEDE VIA REZIA,9 

  
Il Corso Diurno include i seguenti indirizzi, da scegliere per il TRIENNIO, dopo Biennio Unitario :  
 

AFM- Amministrazione Finanza e marketing  
RIM- Relazioni Internazionali per il marketing 
SIA- Sistemi Informativi Aziendali 
TURISMO 
Le  classi  sono dislocate in entrambe le sedi. 
 
Il Corso Serale è dislocato nelle aule di via Italia Libera.  
 
Responsabile del Corso serale: Prof.Ciccone  
Responsabile della sede di Via Rezia: Prof. Delcaro 
Collaboratori della DS: Prof. Corbetta (Vicepreside). Prof. Ciffarelli (2^ Collaboratore) 
Fanno parte dello STAFF DIRIGENZIALE Proff Della Spina, Cappelletti 
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2. ABBINAMENTO CLASSE-SEDE-AULA- INGRESSI/USCITE DA UTILIZZARE 

 
CLASSI PRIME 
SEDE VIA ITALIA LIBERA 
 

CLASSE AULA PIANO INGRESSO/USCITA 

1A 37 1P Via Italia Libera, 1 

1B 13 2P Via Croce Rossa 

1C 14 2P Via Croce Rossa 

1D 9 2P Via Croce Rossa 

1E 106 PT Via Italia Libera, 1 

1F 102 PT Via Italia Libera, 1 

1G 111 PT Via Italia Libera,1 

1H 17 2P Via Croce Rossa 

1I 38 1P Via Italia Libera, 1 

1L 7 2P Via Italia Libera, 1 

1M 8 2P Via Italia Libera, 1 

1N 39 1P Via Italia Libera, 1 

 
 
CLASSI SECONDE 
SEDE VIA ITALIA LIBERA/VIA REZIA 
 

CLASSE AULA PIANO SEDE INGRESSO/USCITA 

2A 48 1P Italia Libera Via Italia Libera,1 

2B 23 PT Rezia Entrata Posteriore 

2C 7 1P Rezia Ingresso Principale 

2D 50 1P Italia Libera Via Italia Libera,1 

2E 16 PT Rezia Entrata Posteriore 

2F 21 PT Rezia Entrata Posteriore 

2G 16 2P Italia Libera Via Croce Rossa 

2H 73 PT Italia Libera Via Italia Libera,1 

2I 3 1P Rezia Ingresso Principale 

2L 2 1P Rezia Ingresso Principale 

2M 24 2P Italia Libera Via Croce Rossa 

2N 1 1P Rezia Ingresso Principale 
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CLASSI TERZE 
SEDE VIA ITALIA LIBERA/VIA REZIA 
 

CLASSE AULA PIANO SEDE INGRESSO/USCITA 

3AFM1 15 2P Italia Libera Via Croce Rossa 

3AFM2 4 1P Rezia Ingresso Principale 
3AFM3 101 PT Italia Libera Via Italia Libera,1 

3RIM1 56 1P Italia Libera Via Croce Rossa 

3RIM2 9 1P Rezia Ingresso Principale 
3SIA1 41 1P Italia Libera Via Italia Libera,1 

3SIA2 71 PT Italia Libera Via Italia Libera, 1 

3TUR1 18 2P Italia Libera Via Croce Rossa 
3TUR2 22 2P Italia Libera Via Croce Rossa 
3AFM1 15 2P Italia Libera Via Croce Rossa 

 
 
 
 
CLASSI QUARTE 
SEDE VIA ITALIA LIBERA/VIA REZIA 
 

CLASSE AULA PIANO SEDE INGRESSO/USCITA 

4AFM1 18 PT Rezia Entrata Posteriore 

4AFM2 49 1P Italia Libera Via Italia Libera,1 

4AFM3 20 PT Rezia Entrata Posteriore 

4AFM4 1 3P Italia Libera Via Italia Libera,1 

4AFM5 104 PT Italia Libera Via Italia Libera,1 

4RIM1 6 1P Rezia Ingresso Principale 

4SIA1 75 PT Italia Libera Via Italia Libera,1 

4SIA2 42 1P Italia Libera Via Italia Libera,1 

4TUR1 11 PT Rezia Entrata Posteriore 

4TUR2 12 PT Rezia Entrata Posteriore 
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CLASSI QUINTE 
SEDE VIA ITALIA LIBERA/VIA REZIA 
 

CLASSE AULA PIANO SEDE INGRESSO/USCITA 
5AFM1 19 PT Rezia Entrata Posteriore 

5AFM2 8 1P Rezia Ingresso Principale 
5AFM3 2 3P Italia Libera Via Italia Libera,1 

5SIA1 43 1P Italia Libera Via Italia Libera,1 

5SIA2 19 2P Italia Libera Via Croce Rossa 

5RIM1 20 2P Italia Libera Via Croce Rossa 

5RIM2 21 2P Italia Libera Via Croce Rossa 

5TUR1 5 1P Rezia Ingresso Principale 
5TUR2 17 PT Rezia Entrata Posteriore 

5TUR3 14 PT Rezia Entrata Posteriore 

 
E’ importante che ciascun alunno prima dell’inizio delle lezioni, individui in quale sede e aula 
recarsi e tramite quale ingresso o scala accedere all’aula. 
Per l’entrata e l’uscita dagli edifici scolastici si richiede da parte degli studenti  un flusso ordinato e 
regolamentato. 
Si raccomanda di evitare forme di assembramento sui marciapiedi  e di fare attenzione alle auto in 
movimento. 
Tutti gli alunni sono dotati di BADGE IDENTIFICATIVO, che devono passare al Totem dislocato nelle 
rispettive entrate. 
Gli alunni di classe prima riceveranno badge identificativo nei primi giorni di scuola, consegnato 
dal  Docente Coordinatore di classe. Per tutti gli studenti si raccomanda accurata custodia del 
badge. 
Si precisa che per i giorni di rientro pomeridiano è necessario passare il badge in entrata 
mattutina, in uscita pausa pranzo e al rientro pomeridiano. 
 
 
La dislocazione delle classi del CORSO SERALE, che si svolge in sede Via Italia Libera,  verrà 
comunicata successivamente dal Referente Prof. Ciccone, con orario lezioni. 
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3. ORARI  

 
Presso l’ITE Caio Plinio da diversi anni è in vigore la settimana corta, con la scansione oraria sotto 
riportata. 
Le lezioni si svolgono dal lunedì al venerdì, sabato escluso, con i seguenti orari: 
 

ORARIO 

h. 8.00 Ingresso studenti 

h. 8,10-9.00 Lezione 1 

h.9.00-10.00 Lezione 2 

h.10.00-10.50 Lezione 3 - vigilanza 
docente fino alle ore 
11.00 

h.10.50-11.05 INTERVALLO 

h.11.05-12.00 Lezione 4- vigilanza 
docente dalle ore 
11.00 

h.12.00-13.00 Lezione 5 

h.13.00-13.45 Lezione 6- vigilanza 
docente fino alle ore 
14.00, in caso di 
giorno di rientro 
previsto per la classe 

 PAUSA PRANZO 

h. 14.15-15.00 Lezione 7- vigilanza 
docente dalle ore 
14.00 in caso di giorno 
di rientro per la classe 

 h.15.00-15.50 Lezione 8 

 
L’INTERVALLO mattutino (10.50-11.05) è sotto la VIGILANZA del docente in servizio alla  3^ ora 
fino alle ore 11.00 e sotto la vigilanza del docente in servizio alla 4^ ora dalle ore 11.00 alle ore 
11.05.  I docenti rimarranno in aula o nei pressi della stessa.  La vigilanza degli studenti durante gli 
intervalli e i cambi d’ora compete altresì ai collaboratori scolastici sul piano. 
Si raccomanda agli studenti di non concentrare l’accesso ai servizi igienici durante l’intervallo, ma 
di utilizzare anche i cambi dell’ora uscendo dall’aula solo previa autorizzazione del docente in 
servizio. 
 
IL RIENTRO POMERIDIANO (lezione 7 e  lezione 8) è previsto 1 SOLO GIORNO  alla settimana, 
variabile in base alla classe. 
 
MARTEDI:  classi prime, seconde 
MERCOLEDI: classi terze, quarte 
GiOVEDI: classi quinte 
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Si evidenzia che in caso di giorno di rientro per la classe il docente in servizio alla 6^ ora (lezione 6)  
termina la vigilanza alle ore 14.00. Il docente in servizio alla 7^ ora (lezione 7) inizia l’assistenza 
dalle ore 14.00.  
In questo modo la pausa pranzo è vigliata dai docenti e dal personale ATA  per gli studenti che non 
escono dall’Istituto. 
L’uscita da scuola per il pranzo sarà  possibile per  tutti gli studenti maggiorenni e per gli studenti 
minorenni  solo previa autorizzazione dei genitori.  
Si precisa che per i giorni di rientro pomeridiano è necessario per gli studenti  passare il badge in 
entrata mattutina, in uscita pausa pranzo e al rientro pomeridiano. 
 
Eventuali comportamenti inadeguati sia durante gli intervalli o  in occasione delle uscite/ rientri a 
scuola saranno sanzionati e potranno comportare cambiamenti organizzativi. 
 
Orario del primo giorno di scuola:  giovedì 12 settembre 2024 
Classi prime: dalle ore 9.00 alle ore 12.00 
Classi seconde, terze, quarte, quinte: dalle ore 8.10 alle ore 12.00 
 
Venerdì 13 settembre 2024: tutte le classi : dalle ore 8.10 alle 12.00 
 
Considerato che l’Organico Docenti è ancora incompleto,  nella settimana dal 16 al 20 settembre 
non vi saranno i rientri pomeridiani,  pertanto le lezioni termineranno alle ore 13.00.  
 
I rientri pomeridiani (lezione 7 e lezione 8- 1 giorno a settimana) inizieranno a partire da 
mercoledì 25 settembre . 
 
L’orario  delle lezioni con le materie settimanali e i docenti in servizio  sarà pubblicato sul sito 
istituzionale appena disponibile  
 

4. CANALI DI COMUNICAZIONE SCUOLA-FAMIGLIA 
 

Sito istituzionale www.caioplinio.edu.it sezione CIRCOLARI 
 
Registro elettronico MASTERCOM e MESSENGER (messaggistica del Registro elettronico) 
 
Per eventuali problematiche con registro elettronico o sito, segnalare alla Segreteria Didattica  e al 
Web Master di Istituto, Prof. Marco Roldi 
 
Sono previsti ricevimenti settimanali  mattutini dei docenti, che saranno on line o in presenza, a 
scelta del docente e compatibilmente con gli spazi disponibili. Per casi particolari sarà sempre 
possibile ricevimento in presenza. Seguirà comunicazione di inizio ricevimenti. 
 
Sono inoltre previsti  2 ricevimenti collettivi  annuali per le famiglie in fascia serale. 
Orari  e date saranno comunicati successivamente. 
 
 

http://www.caioplinio.edu.it/
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Si ricordano inoltre che a fine ottobre sono previste le elezioni per i Rappresentanti dei Genitori e 
degli Studenti  nei Consigli di classe. Seguirà Circolare specifica. 
 
 
 
 
 

5. CALENDARIO SCOLASTICO 
   
 In data 2 settembre 2024 il Collegio Docenti dell’ITE Caio Plinio ha deliberato per la suddivisione 
dell’anno scolastico in  QUADRIMESTRI (no trimestre-pentamestre).  
Il primo quadrimestre  terminerà venerdì  17 gennaio 2025. 
Pertanto 
1° periodo: da giovedì  12 settembre 2024  a venerdì  17 gennaio 2025 
2° periodo: da lunedì 20 gennaio 2025 a venerdì 6 giugno 2025 
 
Il Calendario dettagliato delle Festività e giorni di sospensione dalle lezioni  a.s. 2024-25 deliberato 
dal Consiglio di Istituto è visionabile sul sito sezione Home/ Calendario scolastico 
 
 
 
 
 

6. COORDINATORI DI CLASSE  
 
 
In sede di Collegio Docenti del 2 settembre 2024 sono stati nominati i Coordinatori di classe. 
Vedasi  Circolare n.1 a.s. 2024-25, pubblicata sul sito istituzionale.  
 
 
 
 

7. ACCOGLIENZA CLASSI PRIME 
 

Si evidenzia che per l’a.s. 2024/25 sono costituite 12 classi prime BIENNIO UNITARIO, con  
seconda lingua straniera FRANCESE (1^A, 1^B,1^C,1^D), seconda lingua straniera TEDESCO (1^E, 
1^F,1^G,1^H) e seconda lingua SPAGNOLO (1^I, 1^L,1^M,1^N). 
Gli elenchi alunni inseriti nelle classi sono esposti  nell’atrio della sede di Via Italia Libera a partire 
dal 5 settembre 2024, come da Circolare 2  pubblicata su sito istituzionale. 
Si ricorda  che nella serata di lunedi 9 settembre ore 17.00-18.00 i genitori dei nuovi iscritti  sono 
invitati ad un’assemblea di classe, come da Circolare 3, pubblicata sul sito istituzionale. 
Incontreranno i Coordinatori di classe e un docente del CdC. Sarà inoltre presente nella  stessa 
fascia oraria lo sportello Orientamento in entrata, gestito dalla vicepreside, Prof.ssa Corbetta. 
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Il primo giorno di scuola è giovedì 12 settembre, come da orari sopra indicati. 
 
I Docenti del Cdc accoglieranno gli studenti e le studentesse, tenendo in dovuta considerazione le 
diverse individualità e i  casi particolari. Provvederanno ad illustrare  le differenze principali fra 
scuola secondaria di primo grado e scuola superiore,  in particolare per ciò che attiene alla propria 
materia. Inoltre è essenziale la  presentazione del Docente Coordinatore e suo ruolo. 
Presentazione delle diverse materie. Differenze fra materie scritte/orali; funzionamento 
quadrimestre, numero di verifiche richieste, raccomandazione agli studenti per materiale 
scolastico e puntualità nello svolgimento delle consegne didattiche. Inoltre,  da riportare anche 
alle famiglie, l’importanza  del ruolo del Consiglio di classe allargato a tutte le componenti e 
dell’importanza di partecipare ai consigli di classe. Presentazione del Regolamento di Istituto, Patto  
di Corresponsabilità  e delle procedure di sicurezza (per linee generali: procedure per  ritardi e 
uscite anticipate, informazioni generali estratte dal Regolamento d'Istituto. Consigli per metodo di 
studio e funzionamento sportelli Help. 
 
Nelle prime settimane di scuola, inoltre i  Docenti di scienze motorie, in particolare, 
compatibilmente con il loro orario di servizio, accompagneranno personalmente  gli studenti di 
classe  prima al Punto di raccolta previsto in caso di evacuazione. In ogni aula è  affissa tabella in 
cui  è segnato il punto di raccolta in caso di prova di evacuazione. 
 
E’ necessario l’impegno di TUTTI affinché la Scuola diventi  sempre più il luogo dell’accoglienza, 
dell’inclusione, della crescita umana, culturale e professionale e dello sviluppo affettivo e 
relazionale degli Studenti, per la loro realizzazione come Cittadini di oggi e  domani, consapevoli e 
competenti. 
 
 
I miei più sinceri Auguri di Buon Anno scolastico e buon lavoro a tutti NOI. 
 
 

        Il Dirigente Scolastico 
                   Dott.ssa Giovanna Bernasconi 

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi  dell’art. 3 comma 2 D.leg. 39/1993 

                                                                      


