
EVACUAZIONE
STABILE

CAIO PLINIO SECONDO
VIA ITALIA LIBERA N. 1 / VIA REZIA



ALLARME EVACUAZIONE

• Allarme di evacuazione stabile: 3 suoni lunghi della campanella e 
messaggio vocale dagli altoparlanti

• Dopo l’avvenuto allarme, il docente deve mantenere la calma all’interno 
della classe ed essere il punto di riferimento per gli alunni

• Gli alunni devono collaborare con il docente e seguire quanto impartito 
da codeste disposizioni.

Ricorda il «panico» 
- può rendere difficoltosa la procedura di evacuazione; 
- non consentire il controllo della situazione;
- può creare situazioni di pericolo per un gran numero di alunni;



Norme di comportamento durante 
l’evacuazione
• E’ opportuno ricordare sempre che la corretta procedura di evacuazione

consiste nell'esecuzione di un deflusso ordinato.
• I docenti, gli alunni, il personale Ata e tutti coloro che si trovano all’interno

dello stabile devono mantenere la calma e collaborare tra loro, affinché in
modo ordinato e non confusionario raggiungano i punti di ritrovo secondo
la procedura indicata.

• Sarà necessario seguire il percorso indicato nel piano di evacuazione,
rispettare le precedenze, non creare situazioni di pericolo o rallentare
l’esodo verso le uscite.

• Le esercitazioni di evacuazione dallo stabile non sono momenti di goliardia,
durante i quali le lezioni vengono sospese, ma momenti in cui tutti devono
mettere in pratica la procedura idonea a rendere sicuro per se stessi e per
gli altri l’abbandono dello stabile in caso di pericolo.



GLI ALUNNI avvertito il segnale di 
evacuazione generale devono:
• Mantenere la calma; 

• Interrompere ogni attività; 

• Non prendere nessuna iniziativa e attenersi alle disposizioni dell’insegnante di classe;

• Mantenere l'ordine e l'unità della classe durante l'esodo; 

• Tralasciare il recupero di oggetti personali; 

• Disporsi distanziati  in fila di 2, uscire con passo veloce ed in silenzio;

• Non utilizzare gli ascensori.

• Seguire le indicazioni dell'insegnante per rispettare eventuali precedenze; 

• Camminare in modo sollecito, non sostare (se non per permettere alle classi eventualmente già in transito di defluire o per 
rispettare eventuali precedenze), non spingere, non correre disordinatamente e non gridare; 

• Collaborare con l'insegnante per controllare la presenza dei compagni prima e dopo lo sfollamento; 

• Seguire le vie di fuga indicate nelle planimetrie predisposte ed affisse in ogni locale o comunque già note; 

• Raggiunta l'uscita, al seguito dell'insegnante, portarsi prontamente verso la zona di ritrovo prestabilito per non ostacolare il
deflusso delle altre persone o eventuali soccorritori; 

• Raggiunta zona di ritrovo prestabilito, disporsi vicino al proprio insegnate senza mai allontanarsi e attendere istruzioni; 

• Non rientrare nell'edificio per nessun motivo. Si rientra al suono del segnale di rientro. 



Gli ALUNNI ISOLATI (fuori dalla classe) 
appena avvertito il segnale di evacuazione generale devono:

• Aggregarsi alla propria classe solo se possibile;

• Aggregarsi ad una altra classe più vicina, inserendosi davanti
al chiudi-fila;

• Attenersi scrupolosamente alle norme di comportamento
durante l’evacuazione

• Solo una volta raggiunta la zona di raccolta e dopo aver
avvertito il docente della classe si potranno recare nella
classe di appartenenza per rispondere all’appello.



Docenti: 
Durante l’evento di pericolo deve:

• mantenere il controllo della propria classe durante tutta la situazione
di emergenza;

• se la causa dell’emergenza è nota, adottare e far adottare agli alunni
tutte le norme di comportamento e di autoprotezione previste e
conosciute per quel tipo di evento (esempio: terremoto tutti sotto i banchi e lontani

dalle finestre);

• se la causa dell’emergenza non è nota, non prendere iniziative
personali e attendere che gli siano comunicate le specifiche
procedure da adottare dal personale preposto;

• Nel caso in cui venga sentito l’allarme di evacuazione (il suono della
campana) abbandonare l’aula e lo stabile secondo la procedura.



Individuazione del Capofila e del Chiudifila
Il Docente deve:
• Controllare che il Capofila e il Chiudifila si stiano posizionando 

correttamente:
• Nel caso di assenza dell’allievo CAPOFILA e quello CHIUDIFILA individuare in virtù

della disposizione dei banchi, l’avente funzione.

• L’allievo CAPOFILA: normalmente è uno degli allievi più vicini alla porta di uscita
dell’aula. Egli aprirà la porta al vostro «via» e con passo deciso, ma non affrettato,
accertandosi di tanto in tanto di essere seguito dagli altri allievi, condurrà tutti al
Punto di Raccolta.

• L’allievo CHIUDIFILA: normalmente è uno degli allievi più distanti dall’uscita
dell’aula. Egli controllerà che gli altri allievi non si attardino a raccogliere oggetti e,
se necessario, con voce rassicurante, ma ferma, inviterà gli altri allievi ad essere
ordinati ed a mantenere la calma nonché a procedere senza esitazioni lungo le vie
di esodo

• Sarà onere del docente controllare che tutto ciò avvenga in modo ordinato.



ALLIEVO ACCOMPAGNATORE

Il docente:

• deve identificare un ALLIEVO ACCOMPAGNATORE, ove vi sia la
presenza di un allievo con disabilità motoria (anche temporanea), che
dia a quest’ultimo un fattivo aiuto, senza creare ritardi per la propria
evacuazione od ostacolo all’evacuazione degli altri allievi.

• Nel caso in cui al momento dell’evacuazione sia presente in aula un
INSEGNANTE DI SOSTEGNO, egli sostituirà il ruolo dell’ALLIEVO
ACCOMPAGNATORE.



La planimetria della via di fuga

Il Docente e l’Aprifila:

• devono controllare sulla «planimetria», apposta all’interno della
classe, la via di fuga e il luogo ove è situato il «punto di ritrovo» in
essa indicato;

• Il Docente deve pertanto sincerarsi che il CAPOFILA abbia inteso la
via di fuga e il punto di ritrovo;

• Devono comunicare a tutti gli alluni il «punto di ritrovo» e sincerarsi
che abbiano inteso.



Il Docente al segnale della campanella deve:
• uscire per primo dall’aula, controllare che la via di fuga sia praticabile e impartire all’alunno

aprifila l’ordine di evacuazione: «VAI».

• Successivamente deve posizionarsi in modo da poter vedere defluire tutti gli alunni fuori dall’aula;

• uscito il Chiudifila, deve

- controllare che l’aula sia vuota

- prendere il modulo cartaceo

- chiudere la porta (la porta chiusa è il segnale per i preposti che l’aula è vuota).

• Dopo aver chiuso la porta deve seguire o affiancare la propria classe, controllando che gli alunni
restino raggruppati ordinatamente in fila per due e giungano al “punto di raccolta”.

• Se necessario deve intervenire per aiutare ed assistere gli alunni in difficoltà;

• una volta raggiunto il punto di raccolta dovrà fare l'appello e farà pervenire al Coordinatore delle
Procedure di Emergenza ed Evacuazione o ai suoi Delegati, il modulo di evacuazione (online o
cartaceo) compilato in ogni parte, con indicazione degli allievi presenti ed evacuati.

• Si ricorda che secondo le norme sulla sicurezza, il docente è responsabile della propria classe
anche e soprattutto durante l’evacuazione.



Modulo evacuazione ed elenco Alunni
cartaceo e online
• Sul sito dell’Istituto è presente il modulo evacuazione online già

predisposto per ogni classe che dovrà essere compilato dal Docente una
volta giunto al punto di ritrovo;

• All’interno dell’aula è altresì presente l’elenco degli Alunni della Classe e il
modulo cartaceo evacuazione che il Docente dovrà sempre prendere con
se al momento dell’uscita dall’aula;

• Nel punto di ritrovo il docente nel caso in cui fosse presente il
collegamento alla rete internet potrà collegarsi e compilare modulo online;

• Nel caso di assenza della rete internet dovrà compilare il modulo
evacuazione cartaceo:

• Un preposto avvicinerà il docente per chiedere conferma dell’avvenuto
invio del modulo online o per ritirare il modulo cartaceo debitamente
compilato



Nel caso in cui una via 
di fuga sia ostruita 

Nel caso in cui la via di fuga,
indicata in planimetria, non sia
percorribile per un cedimento
strutturale, fumo o oggetti che ne
ostruiscono il passaggio, il docente
con il Capofila deve
immediatamente valutare un
percorso alternativo, per fare ciò
può tornare su i propri passi o
individuare altra via di fuga grazie
all’ausilio delle planimetrie e dei
cartelli posizionati lungo il percorso.



USCITA DALL’AULA

Il docente

prima di far uscire dall’aula gli alunni deve prendere il modulo evacuazione
cartaceo e l’elenco alunni e controllare:

- che gli alunni si siano disposti in fila di 2 (e non si siano attardati a
prendere borse o suppellettili), ciò per evitare la calca e l’effetto imbuto
avanti alla porta, che oltre a ritardare l’uscita potrebbe creare un ulteriore
situazione di pericolo;

- che l’eventuale alunno con difficoltà motorie sia stato preso in carico
dall’accompagnatore preposto, i quali usciranno per ultimi al fine di non
rallentare ed ostacolare i compagni.

e deve dare il segnale di uscita «Via»



CHIUDERE LA PORTA DELL’AULA

Il docente prima di allontanarsi dall’aula con la classe:

• Deve controllare che l’aula sia vuota;

• Deve chiudere la porta

La porta chiusa è il segnale per i preposti al piano che l’aula è vuota



DURANTE IL PERCORSO DELLA VIA DI FUGA

Il Docente deve

• controllare che gli alunni si muovano verso l’uscita con calma, senza
parlare o ridere, ciò al fine di poter sempre udire nuove ed eventuali
indicazioni durante il percorso;

• controllare che gli alunni seguano il percorso programmato tenendosi
il più possibile lontano dalle finestre;

• controllare che l’alunno con disabilità esca dall’istituto
autonomamente con l’accompagnatore dopo il Chiudifila;

E’ VIETATO L’USO DELL’ASCENSORE



RIPASSO PER IL DOCENTE
prima di impartire l’ordine di evacuazione «VIA»

Il Docente: 

• Deve sincerarsi che il Capofila abbia inteso quale sia la via di fuga da percorrere e 
dove si trovi il punto di ritrovo;

• Dopo essersi sincerato che tutti gli alunni della classe si siano disposti 
correttamente in fila per due ed aver controllato che la via di fuga sia percorribile 
deve impartire l’ordine evacuazione: VIA

• Deve prendere l’apposito modulo di evacuazione e controllato che l’aula sia vuota

• Deve chiudere la porta e accompagnare la propria classe dopo aver;

• Deve controllare che gli alunni si muovano con calma verso l’uscita dell’istituto, 
senza ridere o urlare,  seguendo il percorso programmato e tenendosi lontano 
dalle finestre;

• Controllare che l’alunno con disabilità esca autonomamente con 
l’accompagnatore;



Al punto di raccolta

Il Docente:

• Deve raggruppare e mantenere i propri alunni intorno a se;

• Sincerarsi che internet sia funzionate ed in tal caso collegarsi al sito della scuola e 
compilare il «modulo evacuazione»;

• Nel caso in cui il collegamento internet sia assente dovrà utilizzare il modulo cartaceo 
precedentemente prelevato; 

• Deve fare l’appello e compilare il modulo evacuazione digitale o cartaceo;

• Deve confermare ai preposti l’invio o consegnare a loro il modulo cartaceo;

• Deve indicare ai preposti i dispersi e la loro ultima posizione conosciuta;

• Deve indicare ai preposti alunni isolati che si sono aggregati alla classe durante il 
percorso; 

• Se è necessario deve chiamare il numero unico 112 per segnalare eventuali feriti.  



Punti di raccolta SEDE

SEDE Via Croce Rossa – sul marciapiede 
SEDE Via Italia Libera – parcheggio 
catasto



PUNTO di raccolta Via REZIA



RICORDA

• Gli alunni non devono prendere con se nulla, oltre la giacca nel caso
in cui sia inverno o vi sia mal maltempo;

• La porta dell’aula CHIUSA per i preposti alla sicurezza è il segnale che
quell’aula è VUOTA;

• Gli spostamenti devono avvenire con calma e in modo ordinato;

• Se durante l’evacuazione alcuni dei tuoi alunni sono in bagno o per
qualsiasi altra ragione fuori dalla classe non bisogna aspettarli. Al
punto di ritrovo verrà segnalata la loro assenza se nel mentre non
avranno raggiunto la classe autonomamente.



RICORDA 2

• Non usare e/o far usare l’ascensore;

• Dopo l’evacuazione attendi che siano i Vigili del Fuoco o gli Enti
Preposti a dichiarare l’agibilità della struttura prima di permettere il
rientro nell’istituto;

• Non ti esporre e non esporre gli alunni ad inutili rischi e pericoli;

• Non esitare a chiamare il numero unico dei servizi di emergenza:

112


